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1. Log delle revisioni

DATA AUTORE VERSIONE MODIFICA
01/04/2021 Var Prime Documento principale
11/07/2022 Var Prime Integrazione Work Order

2. Introduzione

L'addon Project Service estende le funzionalita del modulo Commesse di Microsoft Dynamics 365 Business Central,
consentendo una gestione avanzata dei budget e delle rendicontazioni di commessa, attraverso I'utilizzo di documenti
dedicati.

3. Estensioni

Le estensioni che costituiscono I'addon in oggetto sono le seguenti

PRIME
365

Project Service

Var Group
PRIME365 Project Service

versione 17.1.0.0

4. Terminologia

Si indica di seguito un glossario necessario alla comprensione del modulo
e Commessa: ¢ il repository in cui vengono gestite le attivita, dal punto di vista di risorse e consuntivazione
e  Ordine di servizio (ODS): & il documento attraverso cui vengono gestite le attivita relative a un ordine firmato
da un cliente (che sia esterno, o interno); il documento contiene i dati di budget, di effettivo, e costituisce la
base per la gestione della fatturazione ai clienti.
e Risorse pianificabili: sono le risorse che possono essere utilizzate sull’ordine di servizio; vengono attivate
sull’'ODS stesso, determinandone la pianificabilita, e la possibilita di rendicontare
e Risorse
o Interne: sono i dipendenti dell’azienda
o Collaboratori: sono risorse che, pur non essendo dipendenti diretti, vengono gestiti come tali a
livello di gestione delle approvazioni e degli ordini di servizio

VAR PRIME SRL - Via della Piovola 138, 50053 Empoli - P.IVA IT 04348480965 - info@varprime.com - varprime.com .



P R I M E Project
S30YH | Service

o Team esterni: sono i team\risorse che lavorano per Var Prime, le cui attivita vengono pianificate
dal team planning, e per cui I'approvazione della rendicontazione passa per il PM

e Planning: ¢ il processo attraverso cui i PM pianificano le attivita dei mesi successivi, in funzione delle richieste
del cliente e\o del commerciale, e il cui output viene vagliato dal team Planning, da cui scaturisce I'effettiva
pianificazione

e Rendicontazione: & I'attivita attraverso cui le risorse (interne\esterne) registrano quanto effettuato su un
ordine di servizio

e Fatturazione: la fatturazione e l'attivita di emissione della fattura da parte dell'amministrazione. Gli input
possono essere molteplici

o Milestone di fatturazione: definita a livello di offerta, indica che sono stati definiti degli step in
funzione di un deliverable di progetto; sara il PM pertanto a comunicare il rilascio dello stesso

o A tranche: definita a livello di offerta, indica che vengono emesse delle fatture secondo scadenze
temporali. Il PM non ha alcun compito in questo caso

o T&M: a fatturazione per lo pil mensile, vengono fatturate al cliente le attivita del periodo,
comunicate dal PM

e Ordine a corpo: & un ordine che contiene attivita che fanno riferimento a un deliverable ben definito. La
delivery ha effettuato una stima sulla base di un perimetro definito di progetto, che diventera il bdg del team

e  Ordine a consumo: & un ordine relativo ad attivita che vengono effettuate Time&Materials, le quali non fanno
riferimento a una stima a corpo, e che devono essere consuntivate periodicamente.

e  Ordini omaggio: si intende ordine omaggio, un ordine di servizio, o un’attivita, che per errori\problemi dovuti
alla delivery non vengono addebitati al cliente. In questo documento, quando si trattera di ordini omaggio,
si intendera solo gli omaggi dovuti dalla delivery, non quelli concesso dal commerciale per tematiche che
esulano dalla delivery (in questo caso si parlera di omaggi commerciali)

e  Project Manager (o Capo Progetto): € la figura che si occupa di garantire che i deliverables di progetti
vengano adempiuti, nei termini di tempi, qualita e costi. Verra pertanto identificato il PM del cliente a livello
di commessa, e i responsabili dell'ordine di servizio, a livello dell’ordine di servizio stesso.

5. Setup generale

5.1 Setup unita di misura

Per iniziare, € necessario impostare I'unita di misura dell'Ordine di Servizio.

Selezionare "Setup" dal menu principale e scegliere "Unita di Misura"

Arioni

> Setup > Ordini di servizio > Attivita

# Project service Setup
£ Setup Utenti

%) Processi

P Stati

P Stato Processo

24 Unita di Misura
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Aggiungere le seguenti unita di misura nella tabella:

Unita di misura " Salvato R
O Cerca + MNuovo B#% Modifica lista Elimina Pagina Visualizza opzioni i
Codice T Descrizione
= DAY . Day

KM Kilometres
MR Number
ORA Hour
PZ Piece

5.2 Configurazione del Processo

1l processo & un‘entita creata per differenziare gli stati dei documenti, a seconda della relativa tipologia.
Si da qui esempio di setup degli stati processo degli Ordini di servizio.
Procedere con la configurazione del processo.

Selezionare "Setup" dal menu principale e scegliere "Processi"

Azioni
> Setup > Ordini di servizio > Attivita

3 Project service Setup

28 Setup Utenti

%) Processi

P Stati
P Stato Processo

24 Unita di Misura
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Aggiungere il seguente Codice dei Processi nella tabella:

+* Salvato o= A

"

Processi
Gestione e
Tipo Budget Ordine di
Codice A Tipo Documento 4 Descrizione Tipo Ordine di Servizio ¥ Senvizio
4 P-JOB Commesse
ORD-5ERV Ordine di servizio HD Budget
5.3 Configurazione dello Stato del Processo
Azioni
> Setup > Ordini di servizio > Attivita
# Project service Setup
= Setup Utenti
<) Processi
P Stati
P Stato Processo
o cps e
me Unita di Misura
Procedere con la configurazione dello stato del processo.
Seleziona "Setup™ dal menu principale e scegli "Stato Processo"
Aggiungere il seguente Stato Processo nella tabella:
Lista Stato Processi " Salvato N =
O Cerca - Nuove BB Modifica lista [l Elimina  Pagina e
Tipo Murmerc Linea Codice Codice Processo
Documento t T Precsdente T Codice Stato Descrizione ilasc...
—| Ordine di serv... | * 10000 ORD-SERV 0S1-0PEN Service Order OPEN O
Ordine di serv... 20000 ORD-SERV 0S2-INCLOS OJ
Ordine di serv... 30000 ORD-SERV 0S53-CLOSED OJ
Ordine di serv... 40000 ORD-SERV 0S54-BLOCKE OJ
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5.4 Configurazione utenti
Procedere con la configurazione degli utenti.

Seleziona "Setup" dal menu principale e scegli "Setup Utenti"

Azioni

> Setup > Ordini di servizio > Attivita

# Project service Setup

LY Setup Utenti

) Processi
P Stati
P Stato Processo

- sl o .
u+ Unita di Misura

Di seguito i significati dei campi
Id utente: & il codice identificativo dell’'utente loggato

Amministratore Servizi: se valorizzato a true, indica che I'utente avra accesso a tutti i documenti, per qualunque filtro
di centro responsabilita; tipicamente, si attiva per gli utenti di backoffice

Delivery manager: se valorizzato a true, indica che I'utente avra accesso a tutte le risorse del suo tem (a parita di
Gruppo risorse di riferimento), e agli Ordini di servizio del suo team (per centro di responsabiita)

Capo progetto: se valorizzato, indica che I'utente ha ruolo di PM, pertanto sara abilitato ai propri ordini di servizio e
alle approvazioni delle attivita dei propri ODS

Template reg. Timesheet: indica il codice del Template di registrazione dei timesheet
Nome batch Timesheet: indica il codice del Batch di registrazione del timesheet

Nr. Risorsa: ¢ il codice della risorsa collegata all'utentr loggato

Selezionare il nome della risorsa e:

- Contrassegnare le caselle checkboxes nelle colonne "Amministratore Servizio", "Capo progetto", "Capo area
in base all'autorizzazione da assegnare alla risorsa.

- Assegnare il numero della risorsa alla risorsa e inserirlo nella colonna "N. risorsa"
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Setup Utente  Salvato = /7
,O Cerca Nuovo E% Modifica lista Elimina Pagina Y oO=
Filtro Filtro Filtro
entro cent... centro
Amminist... Capo Capo fesp. resp. resp.
ID utente * servizi progetto area endite acg..  assiste..  Nr.risorsa
DAVIDE.GUARDAMAGNA O O O
EMANUELE.PANSECCO ] O O
FRANCO.SCARPA O O O
GABRIELELUNGHILIVRAGHI
GIOVANNLBELLANTONE O O ]
LEONIDA.GOLFRE O O O
LORENZO.LONATI O O ]
LORENZO.SALA O O O
MARCO.BRAMBILLA ] O O
MARCO.CAROZZI O O O
MARCO.LACAMERA ] [l O
—)l MARCO.MORRONE |
MASSIMO.CARONIA O O O

5.5 Gestione Rolecenter
Sono stati creati quattro Rolecenter base per Prime365 Project Service
1. VRP Backoffice
2. VRP User
3. VRP Project manager
4. VRP Delivery Manager
Per il significato si rimanda al paragrafo precedente.

Collegare a ciascun utente, il proprio ruolo di riferimento.
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1l RoleCenter VRP User permettera solo l'inserimento e I'export (stampa del report e export del foglio Excel) dei
Timehseet e si presentera nel seguente modo

VARQRIME Dynamics 365 Businecs Coantral

Nebula S.rl.

Buongiorno Matteo Carcano

I RoleCenter per i Project Manager e Delivery Manager consentono l'inserimento del timesheet dell’'utente stesso, in
aggiunta all'approvazione delle attivita dei propri ordini di servizio.

e  Project Manager:
i VARPR'ME Dynamics 365 Businecs Contral

Nebula S.r.l.

Buongiorno Matteo Carcano

Statistiche ordini di servizio

Cring gl servizio

Crdtane di servi. | Ordine d s
agerioritasciato | ehiuse

137 10

e Delivery Manager:
VARPRIME Dynamics 365 Business Central

Nebula S.rl.

Buongiorno Matteo Carcano |
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5.6 Setup Generale
Selezionare "Setup" dal menu principale e scegliere " Project service Setup"
Di seguito vengono indicati i significati di ciascun campo

1. Generale
a. Nr. Serie ordini di servizio - indica il protocollo che il sistema usera nella creazione dell’'ordine di
servizio (campo Nr.)
b. Proponi data di registrazione - se valorizzato, inserisce
2. Processi
a. Ordine di servizio
b. Nr. Doc default Helpdesk
3. Commesse
a. Commessa
b. Minuti per UL

Arioni

> Setup > Ordini di servizio > Attivita

o Project service Setup

L8 Setup Utenti
%) Processi

P Stati

P Stato Processo

a4 Unita di Misura

VAR PRIME SRL - Via della Piovola 138, 50053 Empoli - P.IVA IT 04348480965 - info@varprime.com - varprime.com .



Service

P R I M E Project
e

30

Nella sezione Generale, nel campo "Nr. Serie ordine di servizio", digitare "S-ORD-SERV" o fare clic sulla freccia

e selezionarlo:

Setup

Generale
Nr. contratti vendita | REGEN-COMM R Propeni data di regist... ‘)
Nr. serie ordini di serv... S—ORD—SERV1 s

Codice T Descrizione

Processi

Ordine di servizio

Commesse >

-] S5-ORD-SERV

Ordini di servizio

Seleziona da elenco completo

Nella sezione “Processi”, nel campo "Ordine di servizio", digitare "ORD-SERV " o fare clic sulla freccia e

selezionarlo:

Processi

Ordine di servizio

Commesse >

Ordine di servizio HD >

| ORD-SERV v
Cadice T Tipo Documento T W Descrizione
— ORD-5ERV Crdine di servizio
+ MNuovo Seleziona da elenco completo
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Nella sezione “Commesse”, nel campo "Commessa" digitare "P-JOB" o fare clic sulla freccia e selezionarlo:

Commesse
Commessa P-JOB e Minuti per UL
Codice 1 Tipo Documento T W Descrizione
Ordine di servizio HI . 558 Commesse B
+ MNuovo Seleziona da elenco completo

5.7 Impostazione dei Ruoli

E necessario assegnare ruoli diversi in base ai profili della risorsa.

Selezionare l'icona Lente e digitare "Profili" nella barra di ricerca, quindi scegliere il collegamento corretto:

Dynamics 365 Business Central

Sandbox 0

i : - A
nformazioni sull'operazione che si desidera sseguire X

==

| Servizio Val a Pagine e task Mostra tutto (4)

> Profili {ruol} Liste

> Profili Risorse Task

Si aprira la pagina Profili con I'elenco dei ruoli:

Selezionare "Nuovo"
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€ Profili frucli) 0=
Profili [ruoli}:  Tutto - 2 Cerca Nuoyo  Gestione [ Esporta profili Pagina *** W=
Usa bMos.
come in
1D Gestione profu. Espl...
ID.profilo - MNome wisualzzato T Origine rucio utente Abln.. PrEw. rucle
PURCH t Acguist Base Application 8905
FURCHASIN... Addetto acquist Baze Application 5007
BOOKKEEPER Addetto contabile Base Application 5004
WAREHOLS... Addetio warehouse - Sistema di,, Base Application 5003
AR ADMINI. Amministrators clienti Base Application 3003
ADMIN Amministrazions Base Application B300
SECURITY A Amministraziona di utenti, grup... Base Application 9024
SERVICES Asgistenza Base Application 8903
0365 SALES Attivita di vendita 0365 Base Application 9025
ACTOUNTA.. Contabile Base Application 8027
AP COORDIL. Coordinatore fomitori Baze Application 002
€ Profili (ruoli) I
Profili (ruoli):  Tutto ~ | O Cerca | + Nuovo | Gestione [ Esporta profili  Pagina =
Usa Mos..
come n
ID Gestione prof... Espl...
10 profilo Nome visualizzato T Uriging ruoio utente Abill... pre... ruolo
PURCH i+ Acquisti Base Application 8905
PURCHASIN... Addetto acquisti Base Application 9007
Nella sezione “Generale”, nel campo "ID Profilo”, compilare con il nome del ruolo:
€= Profik {ruoko) P + i [t
Correlato
Generale
I ID profilo PROJECT SERVICE I ID Gestiona ruclo utente 16005245
Origine Creato dall'uients) Abilitato -
Nome visualizzato PROJECT SERVICE Mostra in Esplora ruclo L @)
Descrizione PROJECT SERVICE

5.8 Codici processo
Per impostare le tipologie di attivita legate agli ordini di servizio, andare alla voce Processi, in Setup

Creare il codice processo per la relativa tipologia di documento.
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Per le righe di Ordini servizio, & possibile impostare la tipologia di fatturazione dello stesso

1. Tipo ordine di servizio; selezionare
a. HD per identificare ordini di tipo Helpdesk
b. Corpo per identificare ordini a corpo
c. Consumo per identificare ordini a T&M
2. Tipo budget ordine di servizio; selezionare (solo per gli ordini a Consumo)
a. Budget per indicare ordini di servizio per cui si scaricano attivita da un monte ore
b. TM per indicare ordini di servizio a rendicontazione mensile per fatturazione

HD Budget

Cansume Budget

TMEDG Consumo Budget

5.9 Personalizzazioni utente

E necessario assegnare un ruolo ad ogni risorsa.

Scegliere l'icona Lente e digitare "Personalizzazioni utente" nella barra di ricerca, quindi scegliere il
collegamento corretto:

Dynamics 365 Business Central sandbox 0O

nformazioni sull'operazions che si desidera eseguire 7 X W

Siebya Vai a Pagine e task
I » Personalizzazioni utente I Licte
Pagine personalizzate Liste

Si aprira I'elenco Personalizzazioni Utente

Cercare il nome della risorsa:
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a) se non esiste ancora, procedere nella creazione della risorsa seguire le istruzioni riportate di seguito, altrimenti
andare al passaggio b) Fare clic su "Nuovo"

& Personalizzazioni utente N o=
O Cerca |4 Nuovo | Gestione  Pagina Y =
ID utente ID profilo ID lingua Societa

_ : 1040  CRONUS IT

Si aprira la “Scheda di Personalizzazione utente”.

Fare clic su tre punti alla fine del campo “ID Utente"”:

Ao (\j/} Bl i =

Scheda personalizzazione utente

X Cancella pagine persconalizzate | Visualizza opzioni

Generale Maitra-di pid
ID utente | == 1D lingua | |
ID profilo Sacieta | w

Si aprira I'elenco Ricerca Utente.

Fare clic sul nome della risorsa
User Lookup

O Cerca B Modifica lista Paginz

Nome utente t Nome completo
MARCO.COSTANZA Marco Costanza
MARCO.FERRAND... Marco Ferrando
MARCO.FIDUCIO... Marco Fiducioso
MARCO.GUADAG... Marco Guadagnini
MARCO.LACAME... Marco La Camera
MARCO.MORRONE Marco Morrone

Fare clic su tre punti alla fine del campo “ID Profilo”
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User Lookup

| Cerca EF Modifica lista Pagina
Mome utente T Mome completo
MARCO.COSTAMNZEA Marco Costanza
MARCO.FERRAMND... Marco Ferrando
MARCO.FIDUCIO... Marco Fiducioso
MARCO.GUADAG... Marco Guadagnimni
MARCO. LACAME... Marco La Camera

Lrasrcomoseonre | Livarco Monone |

Verra aperta I'area “Ruoli disponibili”.

Scegliere il ruolo corretto e selezionarlo con un clic.

Ruoli disponibili

L Cerca Pagina

MNome visualizzato T

B e R L

Manager vendite e relazioni
Membro del team
Produzione

Progetto

Project Manager

PROIFCT SFRVICF
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Fare clic su tre punti alla fine del campo “ID Lingua”.

MARCO.MORRONE

X Cancella pagine personalizzate | Visualizza opzioni

Generale Mostra di pid

ID utente MARCO.MORRONE o | 1040 |- ]
ID profilo PROJECT MANAGER = Societs | Nebula v |

Si aprira I'elenco Lingue Disponibili.

Selezionare la lingua e fare clic su OK
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Lingue disponibili

O Cerca  EH Apri in Excel

Nome t
German [Switzerland)
Hungarian (Hungary)
lcelandic (leeland)

=3 Italian (ltaly)
talian (Switzerland)

Japanese (Japan)

Fare clic sulla freccia alla fine del campo “Societa”.

MARCO.MORRONE

X Cancella pagine personalizzate | Visualizza opzioni

Generale Mostra di pil
ID utente MARCO.MORROMNE | | 1D lingua | 1040 -~ |
ID profilo PROJECT MANAGER wee | | Nebula 11

Selezionare il nome dell'azienda desiderato:

ID lingua 1040 ---
Societa Nebula v
Name T
CRONUS IT
— Nebula
Seleziona da elenco completo

b) Se la risorsa esiste, procedere con I'assegnare il ruolo corretto.
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Fare clic sul nome della risorsa

Personalizzazioni utente D =
O Cerca  —+ Nuove Gestione Pagina Y o=
ID utente T ~ ID profilo ID lingua Societa
MASSIMO.CARONIA TEAM MEMBER 1033 Nebula
MATTEO.CARCANO BUSINESS MANAGER 1033  Nebula
MATTEO.FIOCCO 1040

Fare clic sui tre punti alla fine del campo "ID profilo":

MATTEO.FIOCCO

Ruoli disponibili

1alizza opzioni

O Cerca Pagina

Nome visualizzato

‘ Produzione

Gestore ordini vendita

Manager produzione

Project Manager

Progetto

Acquisti

Scegliere il ruolo corretto e selezionarlo
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6. Risorse

6.1 Creazione risorsa

Per creare una risorsa, accedere al menu Risorse

Generale Mastra d pil

N | NBE-RO016 | ] Bloccato @ )

Nome | Mario Rossi Data ultima modifica 30/01/72020

Tipo | Persona - l Uza foglio presenze &

Unita di misura base | ORA v 1D utente propristaric fogli... | ALESSANDRO.PICCARDO

Mome ricerca | MARID ROSSI ID utente resp. approvazio... | MARCO.LACAMERA

Nr. gruppao risorse | APP_RETAIL b Utente Note Spese Sl

Con...
Area Nr. gruppo Tim... Diretto

Nr. T Tipo MNome esterni Bloc..  specializza... risorse ¥ ¥ este.. Resp.
NE-R0O001 Persona Giuseppe Cotroneo ] J APP_RETAI ]
NB-R0O005 Persona Cristiano Simionato O OJ APP_RETAIL ]
NB-R0O007 Persona Franco Scarpa ] OJ APP_RETAIL ]
NB-R0O008 Persona Giovanni Bellantone ] [ APP_RETAIL ]
NB-R0013 Persona Alberto Valenti [ ] APP_RETAIL [
NB-R0014 Persona Marco La Camera O OJ APP_RETAIL ]
NB-R0O015 Persona Daria Dall'Acqua ] OJ APP_RETAIL ]
NB-RD016 Persona Alessandro Piccardo ] O APP_RETAIL ]
NB-R0017 Persona Marco Brambilla [ ] APP_RETAIL [
NB-R0021 Persona Gian Maria Fanti ] O APP_RETAIL ]
NB-R0023 Persona Gabriele Lunghi Livraghi O J APP_RETAIL O

6.2 Risorse pianificazione

Una volta creata la scheda Risorsa, & possibile attivarne i setup peculiare relativi alla gestione del project service

- Risorsa Esterna —> indica se la risorsa & esterna

- Bloccato = indica se la risorsa € bloccata; una volta bloccata, la risorsa non puo pill essere movimentata

- Area Specializzazione - indica I'area in cui la risorsa ha le skill principali

- Nr. Gruppo Risorse - indica il gruppo di lavoro a cui le risorse appartengono

- Diretto Responsabile - ¢ il referente diretto della risorsa, che ne approva ferie e attivita interne

- Esperienza
a. Senior
b. Medium
C. Junior

- Stage - indica se la risorsa sia in Stage

- Pianificabile - indica che la risorsa pud essere pianificata nel planning
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- Tipo di collaborazione risorsa = informazione che indica il tipo di rapporto che il codice risorsa ha con la societa
a. Dipendente

b. Collaboratore = indica una risorsa che effettua attivita in nome e per conto dell'azienda, ma non fa
parte di un'azienda (es. collaboratore con P. IVA)

c. Team - il codice risorsa rappresenta un‘azienda che eroga attivita per la nostra societa

6.3 Skill Risorse
Con Prime365 Project Service & possibile mappare in modo parametrico le Skill delle risorse aziendali.

Accedendo a Risorse pianificazione

B Apti in Excel Carrelato Meno opzioni
Area

e T pao Nome Risorsa sstema Bloceato specializze
_CONS i Macchina Consulenza O

_GEAM Macchina Gestione Ambienti ]

JINT Macchina Internal |

_PREV Macchina Prevendita |

_PRI Macchina Progetti O

_R&D Macchina R&.D 1

_Supp Macchina Supporto ]

_SVIL Macchina Sviluppo a

EXT-NB-RO1 Persona Matteo Matticli ]

EXT-NB-RO2 Fersona Marco Carozzi ]

EXT-NB-RO3 Persona Massimo Pasguali |

NB-ROCOT Persona Giuseppe Cotroneo J

NB-RO00Z Persona Sergio Rossi O

NB-RDOC3 Persona Massima Caronia |

NE-ROCO4 Fersona Andrea Giordano (|

MNB-ROOCS Persona Cristiano Simionato |

Cliccando Skill, si accede alla maschera ove attribuire alla risorsa le relative skill

& Profili Risorse [0 = #
O Cerca + Nuovo BF Modifica lista Tl Elimina Pagina ¥ =

Codice Risorsa 1Y Nome Codice Skill 1

= |VP-R0O0OOZ 0
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6.4 Setup Capacita Risorsa

Per impostare la capacita risorsa si pud impostare sulla pagina “capacita risorsa”.

& (&) -+ ] - Sahvatn H Bt 5=
S .
Capacita risorsa
A Set pracedents 4 Colonna precedente B Colonna successiva I Set successivo Pagina Azioni Meno apglon
il Sot procedonte A Colonna precedente P Colonna successiva I Set successiva 5
Opzioni matrice
Vizualzza per Gicina Visualizza come Saldo periado 4
Matrice capacita risorse Gestione  Risorsa  Prezzl  Pianificazione Meno opzlont B ‘
Nt MNorme 201724 /0 2621 2R et
i inwernal LAY TS v Mo (AL uu
_PREV Prevendita 0,00 0.00 o.on 0,00 0,00 (a1
PRI Progetti 000 0,00 000 Q.00 000 o0 0
_R&D R&D 0,00 01,00 (LX) 000 ono 0,00 0,00 a
_SUpp Supparta 0,00 0,00 0,00 0,00 ooo 0,00 0,00 o
_SWIL Selluppo a0 0,00 00 000 Q.00 00 0,00 [l
EXT-MB-RO1 Matteo Mattioli 6,00 D00 Q.00 0,00 oo 0,00 o.oo 2l
EXT-NB-RO2 Marco Carozzi 0,00 0,00 000 0,00 o.oo 0.00 0,00 [al’
EXTRRB0E Macslin Pacguali D00 100 200 o000 000 LLLLY nm N

per prima cosa si deve selezionare la risorsa a cui impostare la capacita e successivamente si deve cliccare il

Opzioni matrice

Visualizra per Giomo a Visualizza come Saldo pariodo b

Matrice capacita risorse | Gestione Risorsa Prezzi 3 opaicni |55

Imposta capacith | Disponibilit risorse ]
NB-RO0DS Leonida Golfré 0,00 0,00 000 000 0.00 000 000 O
NB-RO010 Paolo Antonaci 0.00 (01.00 0,00 (.00 .00 0,00 .00 [

s " wicims i

NB-RO011 Davide Guardarnagna 0.00 0,00 0.00 000 0.00 0,00 0.00 U.'I
NE-RODT2 Mlessia Corti 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0

= NB-ROD13 :  Alberto Valenti 800 0.00 Q.00 800 800 8.00 8.00 B
NB-RO014 Marco La Camera 8,00 0,00 0.00 800 800 800 800 aq
MB-ROOTS Daria Dall Accpua BOO 0,00 0,00 800 8,00 00 B00 8

MB-ROO1E Alessandro Piccardo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0

commando “pianificazione” e successivamente selezionare il comando “imposta capacita”.

Successivamente verra aperta la pagina” Impostazioni capacita risorse” sulla quale dovranno essere impostati il
periodo in cui si vuole impostare la capacita e il modello lavorativo.
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€ Impostazioni capacita risorse (&) + 0} / Salvato o 7
| 5
' NB-RQ013 - Alberto Valenti
V' Aggioma capacith Aziont  Meno opzioni
Generale
Joata inizio 01/01/2021 =] Giovedh 0
[Data fine 28/02/2021 55 | 0
0
Luned) 0
Coxdice t Desoiions
Martod: Py 0
> _'Jq Standard Work Hour Template
Mercoled)
+ Nuovo Seleziona da slenca completo

Infine, dopo aver compilato I campi indicati si dovra selezionare il comando “Aggiorna capacita”, successivamente
per completare I'impostazione della capacita verra richiesto di dare conferma per completare la modifica della
capacita, inoltre verra indicato a quanti giomni e stata modificata la capacita.

ey
& Impostazioni capacita risorse (&) - il +/ Salvato =

NB-ROOO06 - Emanuele Pansecco

I + Agagiorna capacita I Azioni Meno opzioni

Generale

Data inizio 010172021 [ | Giovedi . g
Data fine 31/01/2021 i | Venerdi | 8|
Medello ore di lavoro | sTDY x I Sabato : 0
Lunedi 8 Domenica : 0l
Martedi § | Totale settimana 40
Mercoladi 8|

La capacita per i giomni 19 @ stata modificata.
@ Moadificare |a capacita per Risorsa MB-RO006?

oK |

Si |[ No

La risorsa modificata si presentera nel seguente modo:
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Matrice capacita risorse Gestione  Risorsa Prezzi  Pianificazione  Mano opzioni =

st Name 25/01/21 26/01,21 o 2801721 =y 01420 30121 0102721
EXT-NB-RO2 Marco Carozzi .00 o000 0,00 0.00 0.00 0,00 Q.00 o
EXT-NB-RO3 Massimo Pasquall 0,00 000 0.00 000 0.0 noo 000 o
NE-ROO0T Giusappe Cotroneo 000 000 000 0.00 0.00 0,00 000 0
NE-ROO02 Sergio Rossi .00 800 8.00 200 .00 0,00 Qoo 8’
NE-ROOG3 Massima Caronia E00 800 8,00 800 BDO 0,oo o0 B
NE-RDO0A Andrea Giordano 0,00 000 0,00 0,00 0.00 0,00 oo o
NE-RO00S Cristiano Simionato L.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.1

* MEB-ROOUH ¢ Emanuale Pansecco 500 200 800 OO 800 0,00 nog U.I__

7. Ordini di servizio

7.1 Ricerca della pagina: Lista Ordini di Servizio.
Esistono due modi differenti per aprire la pagina lista ordini di servizio

- Sul RoleCenter del back office selezionare il sottomenu “Ordine di servizio” e successivamente selezionare “Lista
ordini di servizio”.

VAR Prime S.rl. | setup 0 Cons. per fatturazione

Lista ODS chiusi

Lista ordini di senvizio

Righe ordini di servizio

-  Selezionare l'icona a forma di lente E e scrivere “lista ordini di servizio” nella barra di ricerca.

Informazioni sull'operazione che si desidera eseguire

z7| X

Corce  +Maovs  BEModificaiers B Bice 7 Modfcs & Visseices  Fagine 7y =
-~ AL AT I WOIE0  COSTM VAR PRIME ATH Qa0 400 101335 MOMICABET.. WD G00t  ATURE
AD VP AT /01,2021 400 a0 100845 MO £
92000 Qoo i} MO
Qe Q00 M2
TAN O30 1neeR L 2
B.oo 000 Q00 11D MONIABET 18012601
Q00 ow Q0 05135 MOMNICABEY 10012021
=% 4 000 Q900 ORsEl MOMNICABET.
Qng .00 00 ok0Raa JOMICA BFT. 1
000 ono ann &8 Y AR 1001/202¢
200 o Q00 092420 MONICA BET, 18/01/2021 A NEBULA SR
n» 4300 160000 NAY SUTTER NDUS 015,
20 SR7 160000 vy TIEMME RAC e
a0 o JONICABEY AlR! NIBULA 5% L0000 NB-200°
am £00 MONIZABEL AF¥ NEBULA SR Coe000 iS00
600 (] SONICABET 2 VAR PRIME S 0000
o0 000 000 105845 MONICABET. 3 &
0 oo a0 IONIEARET oA
000 20 Qoo NAY
3000 00 009
o W 000 Q00
NpOOO 400 400 00 s MONCAREY VAR FRIML SAL
X-NPOTT 1500 1500 A0 43500 MONICABET. VAR FRME 5R. Caoom
X o 1N Q00 145719 MCMICABET VAR FRIME SRL 000
X X 100 000 o%23sT MONICA BT VAR FREAE SR C4xe

infine, selezionare il link corretto.
ordini di servizio”.

Andra ad aprire la pagina “lista

VAR PRIME SRL - Via della Piovola 138, 50053 Empoli - P.IVA IT 04348480965 - info@varprime.com - varprime.com



P R I M E Project
S30YH | Service

7.2 Creazione dell’ordine di servizio

Sulla pagina “Lista Ordini di Servizio” Selezionare “Nuovo”

L Cerca BR Modifica lista [ii] Elimina # Modifica  [Q Visualizza  Pagina

Codice Quantita Budget
Nr. v Dataordine  Processo Nr. commessa budget rimanente
- _ACVP AZ. : 18/01/2021 ODS-TM VAR PRIME_AZR 0,00 -8,00
_AD VP AZ.. 18/01/2021 ODS-TM VAR PRIME_AZR 0,00 0,00
_HD_V4Y_I... 18/01/2021 ODS-TMBDG ~ VAR4YOU 800,00 800,00
_HD_VG_AZ.. 18/01/2021 ODS-TMBDG  VARGROUP_AZR 0,00 0.00
_HD_VP_AP... 18/01/2021 ODS-TM VAR PRIME_APP 74,00 39,00
_HD_VP_RT... 18/01/2021 ODS-TM VAR PRIME_APP 0,00 0,00
_ICT_NEBU... 18/01/2021 ODS-TM INTERNAL_ICT 0,00 0,00
_ICT_VARP... 18/01/2021 ODS-TM VARPRIME 0,00 0,00

Aprira una nuova pagina Ordine di servizio da riempire con le informazioni richieste.
La Pagina Ordini di servizio e divisa in sezioni:

A) Generale

B) Sub Pagina Ordini Di servizio (Due tabelle separate)

C) Fatturabilita

D) Dettagli

E) Amministratore

F) Pianificazione

G) Documenti collegati
Seguono informazioni addizionali nel come riempire le varie sezioni:
A) Generale

Nuovo Elzbora Azioni Correlato Meno opzioni

IGeneraIe I

Nr. Codice Processo

Vendere a - nr. cliente ~ Nr. commessa

Vendere a - rag. soc. Capo Progetto

Nr. di telefono Nome capo progetto

Email Descrizione Servizio

Status corrente documento Nome project manager

Stato Aperto
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Cliccare su “Vendere a-nr. Cliente”, il sistema riempira in modo automatico il campo “Nr.” Come un ordine di
servizio con un numero di protocollo progressivo:

Generale
I& ‘ 21-VP004 I ‘ E'
Vendere a - nr. cliente ‘ “ |

Vendere 3 - rag. soc.

Nr. di telefono ‘ |

Email ‘ |

Status corrente documento

Stato Aperto

Cliccare sul campo “Vendere a-nr. Cliente”, Scrivere il nome del cliente e scegliere il link corretto:

Vendere a - nr. cliente s Nr. comt
Vendere a - rag. soc. pons
Nr. T Nome CAP Nr. di telefono
Nr. di telefono X e re
— 10000 Adatum Corporation 16100 &
Email 20000 Trey Research 26100 crizic
30000 School of Fine Art US-FL 37125
Status corrente documento me re
40000 Alpine Ski House DE-80807
Stato CANNN Ralarlnnd 27400 v
4 »
-+ Nuovo Seleziona da elenco completo

Cliccare su “"Nr. commessa” e scrivere il nome del cliente finale riferito al progetto e scegliere il link corretto:

MNr. commessa s ‘ I
Responsabile commessa Fatturare a -
Nr. T Descriziche Mr. cli. Data inizio Stat
N bil
Ome responsablE commesss J00010 POSTE ITALIANE 00030 -
Descrizione Servizio Jooo20 Installazione Office 365 30000
Jo0030 Installazi Ambienti Azl 50000
MNome responsabile ODS nstalazions Ambient Azure
— | JOB00010| Ristrutturazione area reception 30000 01/03/2018
INRNNNIN NarArazinne cala ~Anfaransa 1nn0nn N1/NTHON18
4 »
+ Nuovo Seleziona da elenco completo

“Nome capo progetto” e “Nome project manager “verranno riempiti automaticamente. Il sistema recuperera il
nome della persona in carica dalla pagina clienti finali.
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E richiesto ora di settare il codice processo dell'ord

Cliccare la freccia nel campo “Codice processo”.

ine di servizio.

visualizzera una lista con i codici processo impostati:

ICDd\CE Processo ORD-SERVI e

MNr. commessa
Capo Progetto
MNome capo progetto

Descrizione Servizio

MNome project manager

Codice Tipo Documento T W Descrizione
ODs-HD Ordine di servizio ODS-HD
ODS-TM Ordine di servizio ODS-TM
ODS-TMBDG Ordine di servizio ODS-TMBDG
— ORD-SERV Ordine di servizio ORD-SERY
-+ Muovo Seleziona da elenco completo

selezionare i codici inseriti.

Successivamente completare il campo “Descrizione servizio” con una breve descrizione dell’attivita:

Mr. commessa
Responsabile commessa
Mome responsabile commessa

Descrizione Servizio

B) Sub Page Ordine di servizio

E divisa in due tabelle differenti:

Joooz0 s
MALDONADO
Alfredo Maldonado

Implementazione SW Dyn3&5

Righe Budget: e necessaria per settare le attivita Budget. Aggiungere righe multiple se I'attivita e divisa in compiti

multipli.

Righe Consuntivo: qui verranno visualizzate tutte le righe di Timesheet registrate dall’'utente.

Setup Righe Budget

Righe Budget Gestione
+ Risorsa i ROOO Aralisi
Risorsa ROO1D Setup

Cliccare sulla colonna “Tipo” e scegliere “Risorsa”

ks it Ritc

Ouartits sy Documentn B Commests

[F—Roa« VP.DEMO 00020 u]

2 |ORA VP_DEMC J00020 o
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Cliccare la colonna “Nr.” E selezionare il codice risorsa corrisponde alla Risorsa generica individuata per l'attivita

Righe Budget |  Gestione
hKumero Ced bpod:
Tipo Linea®  lavaro Descrizione Qua
— Risorsa = |VP-ROOTY ~ | 10000 _SALESHR TIEMME RACCORDERIE 5...
| Unitd d
| ar. 1 Haoms Fo misura base
I _CONS Persona
? : | GEAN Persona
Righe consuntive | =
INT Persona
: PREV Parsonz
_PRJ Parsona
+ Rizorsa ey = =
Rizorsa <+ Muove Seleziona da elenco completo

Cliccare sulla colonna “Codice tipo di lavoro” e selezionare il codice indicato, per convenzione, come Codice per le

righe budget.

Cliccare sulla colonna “Descrizione” e aggiungere una breve descrizione dell‘attivita:

Mumero Cod. tipo di

Linea T lavora Descrizione
10000 BDGHOURS Analisi
20000 BDGHOURS Setup

[

Cliccare sulla colonna “Quantita” e aggiungere il numero delle ore budget relativo alla attivita specificata nella

“Descrizione”:

NOT.

Righe Budget

Tipo

— Risorsa

Gestione

Numero Cod. tipo di
Nr. Linea T lavoro
_CONS 10000 _SALESHR

Descrizione

Servizi ICT per supporto cli..

Quantita

500

Cod. unita di
misura

ORA
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E possibile aggiunger righe multiple relative a diverse attivita, facenti parte dello stesso progetto. Il sistema assegnera
un NUMero progressivo per ogni riga.

Righe consuntivo Gestione
Tipo t Nr.t

— |Risorsa : NB-R0OO13
Risorsa NB-RO013
Risorsa NB-R0013
Risorsa NB-RO013
Risorsa NB-RO013
Risorsa NB-R0O013

C) Fatturabilita

Cliccare sulla freccia nel campo “Collegato a tipo documento” e selezionare “Ordine”

Visualizza opzioni

MNome risorsa

Alberto Valenti
Alberto Valenti
Alberto Valenti
Alberto Valenti
Alberto Valenti
Alberto Valenti

Cod. tipo di

lavoro
OFFICE
OFFICE
OFFICE
REMOTE
REMOTE
OFFICE

Utilizzo su riga

nr. T
20000
20000
20000
30000
30000
30000

Descrizione
OFFICE
OFFICE
OFFICE
REMOTE
REMOTE
OFFICE

Rif Linea
Quantita Budget 1

20000
20000
20000
30000
30000
30000

oo @ M 00 B N

1l sistema permettera di selezionare I'ordine di vendita relativo al cliente dal database contabile.

Selezionare il campo “Collegato a documento nr.” E selezionare I'ordine relativo a.

In "Nota documento collegato” scrivere I'offerta del numero di vendita:

Fatturabilita

Fatturare a - nr. cliente
Fatturare a - rag. soc.
Collegato a tipo doc.
Collegato 3 documento nr,

Nota doc. collegato

| 20000

Trey Research

Ordina

101067

Cod. unita di
misura

ORA
ORA
ORA
ORA
ORA
ORA

Aggiungere in “Totale importo ordine” |'importo totale relativo all'oggetto attivita dell'ordine di servizio e/o in

Fatturato ‘)

Totale importo ordine 9.000,00
Tariffa unitaria ordine 4.,000,00
Cod. agente LSALA s
Filiale

“Tariffa unitaria ordine” I'importo unitario relativo al singolo giormo:
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Cliccare sul campo “Cod. agente” e scegliere il referente vendita:

Cod. agente GC e
Filiale
Codice T Nome
BV Barpara viayer
FY
DIREZIOMNALE DIREZIOMNALE
EV Eva Valverde
Stato Completamento = S L
FL A Francesca Leonetti
-  GC Gabriele Cannata v
-+ Nuovo Seleziona da elenco completo

Se la societa si trova in piu sedi, € possibile aggiungere il nome del ramo che gestira I'attivita:

D) Dettagli

Nella sezione “Dettagli”, e possibile specificare il tipo di ordine di servizio solo se I'ordine di servizio cade in una di
queste categorie:

- INTERNO

- FORMAZIONE
- PREVENDITA
- ASSENZA

- OMAGGIO

- RICERCA

Cliccare la freccia nel campo “tipologia di fatturazione” e scegliere il tipo di ordine di servizio.

NOTA: non € necessario selezionare una di queste categorie se le attivita non sono relazionate.

Dettagli

IT-:-D rendicontazione ODS I Interno E

E)_Amministrazione

In questa sezione e possibile visualizzare pit informazioni riguardo a:
- la data, l'ora e il nome della risorsa che ha aperto l'ordine di servizio.

- Il “Centro di responsabilita” ¢ la Business Unit di riferimento dell’attivita. Cliccare la freccia per selezionare il
corretto codice.
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- “Capo Progetto” e il Project Manager. Queste informazioni verranno compilate automaticamente dalla pagina del

cliente finale
Amministratore
Creato il 04/0372021 =
Creato alie 14:18:43
Creato da MATTEQ.CARCAND

IC-:-I'I'_H'J di responsabilita CLOUD > I
Capo progetto VP-ROO79 s

F)_Pianificazione

In questa sezione e possibile abilitare le risorse che potranno registrare le loro attivita nel oggetto ordine di servizio.

Cliccare sui tre punti nel campo “Nr. Risorsa Pianificata”.

Aprira la lista delle risorse sulla pagina.

Pianificazione

ondini di servinio
APPSETAIL 3 ria Fal
ATURE
Cliccare su “Cerca” e scrivere il nome della risorsa
Scegliere il link relative alla risorsa scelta e cliccare “OK".
Automaticamente il sistema riempira il campo “Gruppo Risorse Pianificato” con il nome del team.
Inoltre, il sistema aggiungera nel campo “Nome risorsa Pianificata” il nome e cognome della risorsa:
Pianificazione
Pianificazione ris. ordini di servizio
Eruppo rsoks piEnificate Mr Rioesz Pianificata Morme Risorsz Planificats
&3 (AP P-RETAIL VP-RIDTE Gian hariz Fant
AZURE VP-ROOTS Matten Carcano

G) Documenti collegati

In questa sezione e possibile connettere le fatture di vendita relative al progetto.
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Cliccare la freccia nel campo “Nr. fattura”.

pocumentl Co egati l

Documenti Collegati ODS ~

Nr.t Tipe Cod. Valuta t Data documento Importo Fattura t MNr. Fattura t N.Giorni Fatturati Commenti 1

- | 21-VP0O1 : Sales Inv. 16/01/2017 28.895,23 N7VP-FV-017 000 Saldo

Aprira la lista di fatture di vendita registrate in contabilita.

- N TS -

mporto Fattwa T Nr. Fattura N Giomi Fatturat Comment:
28.895.23 |17VP-FV-017 000 Salde
|
Fatturare 3 -
Nr. Nr. chente Nr.d Descr. regisiraziors

T7VE-FV.019 VAR-CO0049 VAR-COC049  Fattyura FTVPOO4491
17VP-FV-018 VAR-C00023 VAR-C00023 Fattura FTVPO04429
= 1IVP-EV-017 VAR.COO0061 VAR-COO061 Fattura FTVPOD4486
17VP-Fv-016 VAR-C00C61 VAR-C00061 Fattura FTVPO04485
17VP-FV-015 VAR-CO0045 VAR-CO004S Fattura FTVPO04484

= |

I Seieziona da elenco completo ]

Cliccare su “Seleziona da elenco completo” per visualizzare tutte le fatture.

Selezionare la fattura e cliccare OK

7.3 Setup: "Stato Documento”

Ora e necessario impostare lo stato del documento. Indichera se un ordine di servizio e aperto, chiuso o bloccato.
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Sul menu degli ordini di servizio cliccare: *"CORRELATO” e "FUNZIONI", “IMPOSTA STATO DOCUMENTO".

Nuovo Elabora Azioni Meno opzioni
Modifica Servizi - Registra

Create Follow-Up Document

Nr.

limposta status documento | E
Vendere a - nr. cliente 1
Chiusura Amministratore L
Vendere a - rag. soc. ct
Chiusura Capo Progetto £
Nr. di telefono i1
Annulla chiusura amministrativa

Email

Annulla chiusura capo progetto
Status corrente documento

Inserisci riga manuale

Stato nngavIaue

Aprira una nuova pagina con i quattro tipi di stato del documento:
- 0S1-OPEN: vuol dire che l'ordine di servizio e aperto e che & possibile per la risorsa I registrare le loro attivita.

- 0S2-INCLOS: vuol dire che l'ordine di servizio e aperto, e che e possibile per la risorsa I registrare le loro
attivita ma il budget e quasi finito

- 0S3-CLOSED: vuol dire che l'ordine di servizio e chiuso. L'attivita e completata e alle risorse non e permesso
registra attivita nel ordine di servizio.

- OS-BLOCKED: vuol dire che I'ordine di servizio e bloccato dal project management. Il progetto e sospeso e
alle risorse non e permesso registrare le loro attivita.

Selezionare lo Stato desiderato e cliccare su "AZIONI", “Stato documento”, "IMPOSTA STATUS".
Modifica - Stati Ods - _AC VP_AZR 21 - 10000 P

Mg Ler 2 1en0 @ apn in Excol Mano Gassod

Stato documento

Ll Impoita stato E o hackEey

" Crclin i Senviled ApErio

€ Faeset 509
b Cinlinvy & Servizad in Chiusura
O53-CLOSED Cinlirvy i Svis
O5-BLOCKED Cincling &

Automaticamente nella colonna “Id Utente” verra indicato il nome della risorsa che ha impostato lo stato del
documento.

L'ultimo setup da eseguire per abilitare I'ordine di servizio e rilasciare I'ordine di servizio:
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cliccare "AZIONI" e "RILASCIA”

Muovo Elabora AZIONI Correlato Meno opziom
Vedi nghe regisirate Visualizza fatture Archivia Rilasciato Apr Nucvo Chigsura ammimistrativa Chiusura capo progetto
N¢ JAC VP AZR 21
endere a - nr. cliente C-00001

Vendere a - rag. soc VAR PRIME SRL
Email
Status corrente documento 051-0PEN
|5:3'.c- Rilasciato |

Lo stato dell'ordine di servizio e visibile sul campo “Stato” sulla sezione GENERALE.

NOTA: questa impostazione e importante perché se I'ordine di servizio non e rilasciato la risorsa non potra trovare
I'ordine di servizio quando andra a inserire e registrare il suo Timesheet.

8. Timesheet

8.1 Inserimento Timesheet

La pagina adibita all'inserimento dei Timesheet si puo trovare sotto il nome “Timesheet” nei RoleCenter utenti, project
manager e delivery manager:

e  Utenti:
VARPRIME Dynamics 365 Business Central

Nebula 5.r.l.

Buongiorno Matteo Carcano
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e

e  Project manager

VA RPRlME Dynamics 365 Business Central

Nebula S.rl.
Buongiorno Matteo Carcano e, e

Statistiche ordini di servizio

Ordine di servizio

Ordine di servi... | Ordine di servi..
aperindilaicate | chiuse

e Delivery manager
VARPRIME Dynamics 365 Business Central

Nebula S.rl.

Buongiorno Matteo Carcano
La pagina “Timesheet” si presentera nel seguente modo:
Timesheet
Nuown 8 Apn in Excel Agican) Brnn oz
Reqistrarione Attivita

Per iniziare a inserire il Timesheet si deve andare a selezionare I'opzione “Risorsa” ritrovabile sotto il campo “Tipo”:

Registrazione Attivita

Subpage registrazione attivitd ~

Lontg CA\G Nr rrigadoc.  Descrizione riga riferimeanto Descrizione Ot senidn

Articolo

_ x Ordine di ser 4] 28/01/2021
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Selezionato il tipo “Risorsa” si potra notare che sul campo “Nr.” viene automaticamente inserito il “nr risorsa"
assegnata al nostro utente.

Registrazione Attivita

Subpage registrazione attivita -

Tipo v Tipo Documento Nr. documento M

. COMMessa Cod. tipo di lavoro
ed|Risorsa  B% 0795 Ordine di servizio _INT_APP_21

Dopo aver 'inserito il “Tipo” si andra a selezionare il “tipo Documento” il quale permettera di scegliere se il Timesheet

che si sta inserendo sia una assenza oppure un Timesheet normale, in questo caso si andra a selezionare il tipo
documento “Ordine di servizio.

Registrazione Attivita

Subpaage reaistrazione attivita
Registrazione Attivita

Subpage registrazione attivita - Cod. tipo di lavoro

Tipo INr.

Tipo Documento ~ Nr. commessa
- Risorsa RO795 Ordine di servizio INT_APP_21
Lista ordini di servizio *

P Ceren 4+ Muove % Modificalista & Elimina # Modifics [ Visualzza 8 Apri in Exeel

Codice Chmntits
i Datn ording  Processo i, pommEa busiget witiiam  Cresodle  Ceatoda
5[ HDVPRT.] © 20/01/2021 OOSTMEOG VAR PRIME A 790,15 2182 151228 MONICABET
ICT 18/01/2021 ODS-TM INTERMAL I1CT 000 000 D53:35 MONICABET
[ wraer2r  imova02 opsTM INTERNAL APP 0,00 000 030344 MONICABET

Inserito il “tipo documento” si andra ad inserire il “Nr documento”, andando a cliccare sui tre puntini a lato del
campo, il quale aprira la pagina “lista ordini di servizio” sulla quale si potra scegliere I'ordine di servizio dal quale
dipende il PM che andra successivamente ad approvare la riga di Timesheet.

Andando a compilare il campo “Nr documento” verra automaticamente compilato il campo “Nr. Commessa”.

Registrazione Attivita

Subpage registrazione attivitd

Tipo Nr. Tipo Dacumento Nr. documento |Nr. commessa | Cod. tipo di lavoro

- Risorsa RO795 Ordine di servizio _INT_APP_21 ||NTERNAL_APP |

VAR PRIME SRL - Via della Piovola 138, 50053 Empoli - P.IVA IT 04348480965 - info@varprime.com - varprime.com .



P R I M E Project
S30YH | Service

Successivamente si impostera il codice tipo di lavoro scegliendo una delle opzioni offerte dal campo “od. tipo di

lavoro”.
umento Nr. commessa Cod. tipo di lavoro l Nr.igadoc. v Descrizione niga niferimento Des
PP_21 INTERNAL_APP v ] 0 Risc
Cod. unita di
Codice 1 ascrizione misura
CUSTOMER CUSTOMER ORA
EXT-OFFICE OFFICE ORA
OFFICE OFFICE ORA
REMOTE REMOTE ORA
TRAV-TIME TRAVEL-TIME ORA
Seleziona da elenco completo

Si andra a compilare il campo “Nr. riga doc.” il quale dipende dal Nr. documento che si & selezionato in precedenza.

Cod. tipo di lavoro Descrizione nga riferimento Descrizione C
REMOTE 0 v] REMOTE |

Nr. Documento 1
Numero Linea 1 Descrizione

|| _INT PP 21! 10000  Formazione
_FT_AP.’-‘_N 20000 Meeting/Coordinamento
_INT_APP_21 30000 Reperibilita
_INT_APP_21 40000 Generale
_INT_APP_21 50000 Analisi
T ann A AEONAR  Fammcbirn mmmdion dants

Seleziona da elenco completo

Andando a compilare il Campo “Nr. Riga doc.” verra automaticamente compilato il campo “Descrizione riga
riferimento” con la descrizione della riga documento.

Cod. tipo di lavoro Nr. riga doc. ~  Descrizione
REMOTE 40000 [Generale |REMOTE

Successivamente si inserira una breve descrizione dell’attivita svolta.

Nr.rigadoc.  Descrizione riga riferimento Descrizione .
40000 Generale | Creazione manuale app Proj|

Inserita la descrizione si scegliera la data cliccando sull'icona calendario sotto il campo “Data servizio”.

Descrizione riga rifenimento Descrizione
Generale Creazione manuale app Proj|20/01/2021

Si andra successivamente a inserire l'ora inizio e fine dell‘attivita, i quali daranno automaticamente la quantita di ore

svolte
Interruzione
Descrizions Data senvizio Ora inizio Ora fine uy Quantit3
Creazione manuale app Proj 20/01/2021 09:00:00 12:00:00 1,00 2,00
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”

NOTA: e possibile inserire la quantita di ore svolte manualmente evitando cosi la compilazione dei campi “Ora inizio
e "Ora fine”.

”

Nel caso si sia fatta un interruzione dell’attivita (es: pausa pranzo) e possibile segnare l'interruzione sul campo
Interruzione (UL)”, il quale verra sottratto alla quantita.

Interruzione (
o Descrizione Data servizio Ora inizio Ora fine (0]h e Quantitd
Creazione manuale app Proj 20/01/2021 0,00 4,00

Con l'inserimento della quantita si avra finto l'inserimento della riga di Timesheet.

Nello stato attuale la riga non puo essere registrata, per poter registrare la riga si deve attendere che un PM I'approvi.

8.2 Registrazione assenze

8.2.1 Richiesta assenza
Prima di poter inserire I'assenza come prima cosa si deve farne la richiesta.
Si puo accedere alla pagina di richiesta assenze tramite il link indicato sui seguenti RoleCenter:

- Vrp Utenti:

Nebula S.r.l,

Buongiorno Matteo Carcano

- Vrp Project Manager:
Mebula 5.r.l.

Esporiazions Timecheet PR

¥ Hepstrananes A ppovEnon

Buon pomeriggio Matteo
Carcano T

Horco msserae

Eipariarins timghast

Statistiche ordini di servizio Visugkrzazinne Temeshat

Cucline di servirio
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- Vrp Delivery Manager:

MNebula 5.1,

Buongiorno Matteo Carcano

Rl i 4210 ¥ AppdrunIion] LT B ) =} ERpiTanone S0

LR —

Esportinpre wmesee

La pagina si presentera nel seguente modo:

MNuove B Modifica lista Pagina | Azioni Meno opzioni

Inserire richiesta assenza

Da data %* | ‘ Commenti | |
& data %k | ‘ Approvazione utente Matteo Carcano
Codice motivo assenza %k | b ‘ Ore assenza | D,DO|

Per poter inserire una richiesta di assenza si deve compilare I seguenti campi:

- Dadata, A data:

Da data 01/03/2021

A data 03/03/2021

- Codice motivo assenza:
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E
o

Codice motivo assenza *

s Ore assenza
Codice T Descrizione
— CHIUSURA Chiusura Aziendale -
DS Donazione Sangue
FERIE Ferie
INFORTUMIO Infortunio da lavoro
LIC-MATR Congedo Matrimoniale
<+ MNuovo Seleziona da elenco completo

- Ore assenza:

Cre assenza

8,00

NOTA: se si va a mettere un periodo di giomi la quantita di ore assenza inserita verra applicate a tutti quei giorni.

- Sipuo anche andare ad aggiungere un commento per specificare ulteriormente il motivo dell’assenza:

Commenti Visita Medica

Infine, dopo aver compilato tutti I campi obbligatori della pagina si pud inviare la richiesta d’approvazione

dell'assenza andando a cliccare su “Azioni”, “"Richiesta assenza”.

Muowvo Er Modifica lista Pagina AZHON Meno opzion

[Da data 0400372021 | Commenti

A data 050372021 i porovazione utente
Codice motvo assenza MALATTIA Crre assenza

Visita Medica

8,00

La pagina infine inviera all'approvatore una e-mail per avvertirlo della richiesta di assenza da parte di un utente di

cui e approvatore, su questa e-mail verranno indicati:
- Nome dell'utente che ha fatto la richiesta.

- Commento inserito dall’utente (se e stato inserito)
- Data/e su cui & stata fatta la richiesta.

- Codice motivo assenza.

- Ore assenza.
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- Link alla maschera di approvazione.
Richiesta d'assenza inviata per approvazione da Matteo Carcano

@ Amministrazione Var Prime <amministrazione@varprime.com:
22/03/2021 15:08

A: Matteo Carcano
Ricevuta una richiesta d'assenza da Matteo Carcano per le seguenti date:
Data: 21/03/21 Causa di assenza: Chiusura Aziendale Quantita: 8

link to absence approval page: https://businesscentral.dynamics.com/Sandbox_ProjectService 070121 ?page=18005273

-  Setup da inserire per invio Email a approvatore assenza

per permettere a BC di inviare L'Email all'approvatore assenza si deve andare sulla pagina “Setup posta
elettronica SMTP”.

Si puo accedere alla pagina tramite la barra di ricerca:

setup Smtp

Vai a Pagine e task Maostra tutto (50)
I 2 Setup posta elettronica SMTP Amministrazione I

> Setup API Amministrazione

> Setup TSE Amministrazione

la pagina si presentera nel modo seguente:

Setup posta elettronica SMTP

ol Applica impostazioni server Office 365 0 Setup e-mail di verifica | Visualizza opzioni

Generale

) . . !
Server SMTP | E— |
Porta server SMTP 587 Connessione sicura -)

Autenticazione Base v Invia come |
ID utente : . Consenti sostituzione ... @
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per poter permettere l'invio dell’e-mail si deve controllare che nel campo “Server SMTP” ci sia indicato il server
SMTP dell’'ambiente.

8.2.2 Approvazione assenza

Una volta che I'e-mail di notifica richiesta assenza e arrivata |'utente approvatore dovra accedere alla Maschera di
approvazione dell'assenza.

L'utente approvatore puo6 accedere alla Maschera di approvazione in due modi.
l) Tramite il link della pagina indicato sull’email di notifica richiesta assenza.
;) Accedendo alla pagina tramite il link ritrovabile sui RoleCenter:

- Project manager:

Registiazions * Approvazionl + Repartistica

Buon pomeriggio Matteo i
Carcano

Comi. Dt Paftid atsing

Statistiche ardinl di servizio

Drdirse i servizio

- Delivery manager:

WAR Prime 5.r.l. =

* Regestrazione * Approvamin * Reportistica

Buon pomeriggio Matteo i
Carcano

Cord gt PRTILITATDNE
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La pagina si presentera nel seguente modo:

= Approvazione assenze + Salvato [:] =
/O Cerca -+ Nuovo B Modifica lista [l Elimina uﬂ Apriin Excel Visualizza opzioni Y =
Cod. causa di
assenza Data servizio Nr. Descrizione Approvata Mote richiesta di approvazione
1 MALATTIA 16/03/2021 |NB-R0O078 Matteo Carcano
MALATTIA 17/03/2021 |NB-R0OO78 Matteo Carcano
CHIUSURA 18/03/2021 |NB-ROO78 Matteo Carcano
CHIUSURA 01/03/2021 |NB-ROO78 Matteo Carcano
FERIE 02/03/2021 |NB-ROO78 Matteo Carcano
FERIE 03/03/2021 |NB-R0O078 Matteo Carcano
FERIE 04/03/2021 |NB-R0078 Matteo Carcano
FERIE 05/03/2021 |NB-R0O078 Matteo Carcano
INFORTUNIO 08/03/2021 |NB-R0OO78 Matteo Carcano
INFORTUNIO 09/03/2021 |NB-ROO7S Matteo Carcano
INFORTUNIO 10/03/2021 |NB-ROO78 Matteo Carcano
INFORTUNIO 11/03/2021 |NB-R0O078 Matteo Carcano
INFORTUNIO 12/03/2021 | NB-R0O078 Matteo Carcano
Ds 15/03/2021 |NB-RO078 Matteo Carcano

Per approvare le assenze come prima cosa si deve cliccare su “Modifica lista”, successivamente si clicchera sul
campo “Approvata” per modificarne lo stato delle singole assenze.

£ Approvazione assenze 7 Salvalo 0o
10 Cerca <+ Wuova | BR Modificalista | 8 Eimina @B Apri in Excel Visualizza opziani T—
Cod. causa di
assenza Data sprvizio Nr Descrisions Approvata Mote richiests di spprovazions
MALATTIA 16/03/2021  NB-ROOTE Matteo Carcano Approvato
MALATTIA 17/03/2021  NB-RDO7E Matteo Carcano lApprovato
CHIUSURA 18/0372021  NB-ROO7E Matteo Carcano Approvato
CHIUSURA 01/03/2021  NB-ROO7E Matteo Carcano MNon approv..
FERIE 02/03/202%  NB-ROOTE Mattes Carcano Mo approv...
FERIE 03/03/2027 |(NB-ROOTE Matteo Carcano Non approv.,
FERIE 04/03/2021  NB-ROO7E Matteo Carcano Approvato
-+ FERIE : (05/03/2021 MNB-ROOTS Mattes Carcano hon apon ¥

Gli stati disponibili sono:

1) Approvato.

2) Non Approvato.

3) Inserito (Questo stato e consentito solo nello storico delle assenze).

4) Cancellato (Questo stato e consentito solo nello storico delle assenze).
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Una volta approvate le assenze si andra a aggiornare il loro stato nello storico delle assenze.

Per poterlo fare si deve come prima cosa cliccare su “Correlato” e successivamente cliccare su “Aggiorna” per

& . -~ § 57 =
JJ Cerca —+ Muove  BR Modifica lista i Etimina (@8 Apri in Excel Meno opzion T

Aggiorna =
MALATTIA 16/03/2021 |NB-ROOTA Matteo Carcano Approvato
completare I'aggiornamento dello stato.
NOTA: le assenze approvate verranno cancellate dalla pagina di approvazione una volta ce e stato lanciato il comando
di aggiornamento stato
Una volta completata l'approvazione delle assenze si andra a avvisare |utente che a inviato la richiesta
dell’approvazione delle sue assenze.
8.2.3 Inserimento assenza
Dopo le assenze richieste verranno inserite all'interno dello storico delle assenze, sulla pagina si potra controllare le
assenze approvate prima di inserirle nella pagina di registrazione del Timesheet.
Si puo accedere alla pagina dai seguenti RoleCenter:
- Vrp User:
MNebula Sl
L intu L F + ESpois it
Salve Matteo Carcano
- Vrp Project manager:
Mebula Sl =
Az
* Registrazicne * Approsazioni * Reportistica

Buon pomeriggio Matteo ==

a r—Ca n O NEEMMENLD NCNSEETA IEFENIE
C

EBsportanone timeshest

Statistiche ordini di servizie Visuslirrarans Timeshest

Ording dl servizia
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- Vrp Delivery manager:
Nebula S.cl, g

et aficne A ErETH Y Hepontiatics ] Exporiarones SOL & B

Buon pomeriggio Matteo o
C a rca n D |‘--.r|r--- sie fhisiTE AIBATE

Exparisbere hmestes!

La pagina si presentera nel modo seguente:

&« Storico Richiesta Assenza + Salvato D [
P Cerca  —+ Nuovo B#% Modifica lista [ii] Elimina Pagina Visualizza opzioni Y =
Tipo Cod. causa di
Approvata Data servizio  Documento Nr. documento Nr. Descriziona assenza (
- : 16/03/2021 | Assenze MNB-ROD78 Matteo Carcano MALATTIA
Approvato 17/03/2021  Assenze MNB-RO078 Matteo Carcano MALATTIA
Approvato 18/03/2021 Assenze MNB-RO07S Matteo Carcano CHIUSURA
Non approv... 01/03/2021 | Assenze MNB-RO0O78 Matteo Carcano CHIUSURA
Non approv... 02/03/2021 |Assenze NB-ROO78 Matteo Carcano FERIE
Non approv... 03/03/2021 | Assenze MNB-RO078 Matteo Carcano FERIE
Approvato 04/03/2021 | Assenze NB-ROD78 Matteo Carcano FERIE
Non approv... 05/03/2021 Assenze MNB-RO0O7E Matteo Carcano FERIE
08/03/2021 Assenze MNB-RO078 Matteo Carcano INFORTUNIO
09/03/2021 Assenze MNB-RO0O78 Matteo Carcano INFORTUNIO
10/03/2021 | Assenze NB-ROD78 Matteo Carcano INFORTUNIO
11/03/2021 | Assenze MNB-ROD78 Matteo Carcano INFORTUNIO
12/03/2021  Assenze MNB-RO07S Matteo Carcano INFORTUNIO
15/03/2021 Assenze MNB-RO07S Matteo Carcano DS
16/03/2021 Assenze MNB-RO0O78 Matteo Carcano Ds
17/03/2021 | Assenze NB-ROO78 Matteo Carcano DS
18/03/2021 | Assenze MNB-RO078 Matteo Carcano Ds
19/03/2021 Assenze NB-ROD78 Matteo Carcano Ds
01/03/2021 Assenze MNB-RO0O7E Matteo Carcano PERMESSO
01/03/2021 Assenze MNB-RO078 Matteo Carcano CHIUSURA
10/03/2021 | Assenze MNB-RO0O78 Matteo Carcano Ds
12/03/2021 | Assenze NB-ROD78 Matteo Carcano Ds
25/03/2021 | Assenze MNB-ROD78 Matteo Carcano FERIE
31/03/2021  Assenze MNB-RO07S Matteo Carcano CHIUSURA
L] 3
Data inizio ‘ ‘
Data fine ‘ ‘
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per poter inserire 'assenza approvata nella pagina di registrazione Timesheet si deve:

1) Inserire nei campi “"Data inizio” e “Data fine” periodo che si vuole caricare nella pagina di registrazione

Timesheet
Data inizio ‘ 16/03/2021 ‘5
Data fine ‘ 18/03/2021 ‘ﬁ

2) Cliccare sulle azioni “Correlato”, “Funzioni” e infine “"Inserimento Timesheet".

Storico Richiesta Assenza " Sa
£ Cerca —+ Nuove ER Modifica lista [e] Elimina  Pagina Meno opzioni
Funziani ~

Carica dati 2021 Assenze MB-ROOTE Matteo Carcano

Cancella Richiesta 2021  Assenze NB-ROOTE Matteo Carcano
2021 Assenze NEB-ROO78 Matteo Carcano

Inserimento Timesheet

I I 2021 | Assenze MB-ROOT7E Matteo Carcano

Una volta completato l'inserimento delle assenze approvate esse verranno inserite nella pagina “Timesheet” e
potranno essere registrate.

lhipo Cod. tipo di
Tipe Nr. Documento Mr. documento Mr. commessa lavoro Nr. riga doc. Descrizione riga riferimento Descrizione
—* Risorsa : NB-R0OO78 Ordine dis... _AC_VP_AZR_21 VAR PRIME_AZR OFFICE 20000 AUTOMHA OFFICE
Risorsa NE-ROO78 Assenze 1] Matteo Carcano
Risorsa NEB-RO078 Assenze 0 Matteo Carcano
Risorsa NEB-RO078 Assenze 0 Matteo Carcano

r.ngadoc.  Dascrmone nga nfenmeansa Descrzane Cwmaimsercs  Acprovam

Tipe r, commessa

+ Risorsa I VAR PRIMEAZR 20000 AUTOMHA OFFICE
Resorsa Mattea Carcano Ll BOD MALATTIA Malatha Bpprovaty
Faorsa g Matten Carcana 2,00 BO00  MALATTIA Malatia Approvato
Risorsa a Mattea Carcano 000 8,00 CHIUSURA Chiusurs Aziend... Approvats

8.3 Approvazione del Timesheet

La pagina per l'approvazione dei Timesheet la si puo trovare sui RoleCenter per Project manager e Delivery manager
sotto il nome “Approvazione Timesheet”.
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° Project manager

.VARPRIME Dynamics 365 Business Central

Nebula S.rl.

Buon pomeriggio Matteo
Carcano

Statistiche ordini di servizio

Ordine di servizio

Ordine di sena_. | Ordine di servl...
aperto/rilasonto § chiuso

. Delivery manager

VARPRIME Dynamics 365 Business Central

Nebula S.rl.

Buon pomeriggio Matteo
Carcano

la pagina per I'approvazione dei Timesheet si presenta nel seguente modo:

& Approvazione Timesheet Salvato =

03 A in Excel Azioni  Meno apziar

Data inizic 01/012021

Data fiee 31/01/2021
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Prima di andare a caricare i Timesheet da approvare sulla pagina si deve per prima cosa impostare i campi “data
inizio” e ” data fine” in questo modo andra a caricare i Timesheet riferiti al periodo inserito.

Caricamento dei Timesheet per I'approvazione.

Per poter visualizzare i Timesheet da approvare si deve cliccare sul comando “azioni” e successivamente selezionare
il menu a tendina "funzioni" ed infine si deve cliccare il comando “calcola”.

€ Approvazione Timesheet + Salvato 0 o
0 Apri in Excel - Meno opzioni ¥

Funioni « =

e Documentc Nr.documentt (i vavizic fatturazone b Approvata Fadt Descrizione Cuaartith It tathushile

(o vl & ralle mostrare in guests vsualizzasane,

Andando a cliccare il 'azione "Calcola” verra richiesto se si vuole andare a filtrare i Timesheet inseriti, per gli ordini
di servizio di cui I'utente & PM. Qualora la risorsa fosse anche Delivery Manager, il sistema chiedera se si intende
visualizzare tutti gli Ordini del Team, o solo quelli di cui si & PM.

@ Filtrare sclo gli ordini di servizio di cui la risorsa & pm?

I E

Selezionando “SI” verranno caricati solo i Timesheet appartenenti al PM che sta facendo I'approvazione.
Selezionando “NO” verranno caricati tutti i Timesheet da approvare indipendentemente dal loro Nr. Documento.

i Timesheet caricati verranno visualizzati nel modo seguente.

Approtazione Timeshaet

<+ Calcolz 1] Apri in Excel Azioni Meano opzioni
lipa ! : !
Samerc Dotumento Th lipa Hr. Cod bpodi
Linza T di servizia fatturazion= i Approiata Fatt.. Desirizions Chuantits Cita fatturabile lavare . riga doc.
40000 Ordine di 5. 2 ORD-SERV | Utihzzo VP-RODT3 O Customer .00 000 | CUSTOMER 100
20000 Ordine di S ORD-3ERY  |Utilizzo VP-RO058 [0 Disegno flusso vendita a0 000 |REMCTE 10000
30000 Ordine di s... ORD-SERV  |UHilzzo WP-ROO53 [l Dashboard & reportistica 8.00 0,00 | OFFICE 10000
30000 28/04/2027 |Ordine di s. ODS-TMEDG |LHilizzo VP-ROO73 Approvato L] Dffice 2,00 0,00 |OFFICE 10000
40000 06/04/2021  |Ordine di s. ODS-TMBDG |LHifizzo VP-RO0SS Approvato O Supporto in ssde per cius.. 8,00 000 | CUSTOMER 16000
BOODD 28/04/202%  'Ordire di s. TMEDG LHilizze: WP-ROOD2 O Customer .00 000 CUSTOMER 10000
30000 08/04/2027 | Drdine i 5. ORD-SERV | Utilizzo VP-ROOGT  Approvato O Gestione work order 2,00 0,00 |_SALESHR 10000
40000 & 070472021 |Ordme dis.. 2 ORD-SERV  |Litihzzo VP-ROO7E  Approvato O Test Remote 2 B0 0.00 |REMOTE

wend |
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Approvazione dei Timesheet

Per approvare i Timesheet si deve andare a cliccare sul campo “Approvata” vuoto del Timesheet e selezionare
I'opzione "Approvato” nel caso in cui si voglia approvare il Timesheet, oppure “Non approvato” nel caso in cui non lo
si voglia approvare.

Completamento processo di approvazione

Mr.
qone  Nr. Approvata Eatt..  Desc
) VP-RO073 0  Cust
) VP-RO0S8 O Dise
) VP-RO058 O | Dash
) VP-RO073  Approvato O Offic
) VP-RO0S8 Approva v | [ Supr
) VP-RO002 0 | Cust
) VP-RO057 O Gest
O

»  ve-Roo78 Test

Non approvato

dopo aver approvato tutti i Timesheet si andra a cliccare il comando “Azioni* successivamente si clicchera il menu a
tendina “Funzioni”, infine si selezionera il comando “Aggiorna” per completare I'approvazione dei Timesheet.

Registrazione del Timesheet

Dopo che I Timesheet sono stati approvati per completare la registrazione si deve ritornare/ricaricare la pagina”
Timesheet” la quale si presentera nel modo seguente:

come si puod notare i Timesheet “approvati” vengono colorati in verde mentre quelli “"non approvati" in rosso.

~

+ | - Salvato |

€& Registrazione Attivita

Timesheet

Muove B Apri in Excel Azioni  Meno opzioni

T Registra... A

Registrazione Attivita

Subpage registrazione atthitd

Interpuzcne
Tipo Nr. rigs doc Desoziana Data senazio  Ora mizio Ora fine Ly Cuantita

Cauza di assenza Approvats

= Risorsa 10000 Creazione manuale 2600172021 090000 12:00:00 100 2.00 Approvato
Risorsa 0 Permesso per malatia fi... :26/01/2021 12:00:00 18:00:00 000 600 PERMESSD Permessa Approvate
Risorsa 0 Assenza causa laveri in c... 25/01/2021 oo 800 FERIE Ferie Approvato
PFisorsa { Creazione App test 13702021 .00 4,00 Approvate
Risorsa 0 Modifica App test 13/01/2021 000 400 MNon appra...
Risorsa 0 Correzione bug 18/01/2021 0,00 3.00 Approvato
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NOTA: se si va a modificare un Timesheet approvato il suddetto Timesheet non sara piu considerato approvato.

Registrazione Attivita

Subpage registrazione attivita

nteruzione

Tipo Nr. riga doc Descrizione Data servizio Ora iniBo Ora fine L) Cruantith Causa di assenza Approvata
- Risorsa 10000  Creazione manuale 26/01/2021  09:00:00 12:00:00 1,00 2,00 Approvato

Risorsa 0 Permesso per malatia fi... 26/01/2021 12:00:00 18:00:00 0,00 6,00 PERMESSO Permesso Approvato

Risorsa 0 Assenza causa lavori in c... 25/01,/2021 0,00 8,00 FERIE Ferie Approvato

Risorsa 10000 Creazione App test 13/01,/2021 0,00 4,00

Risorsa 10000  Modifica App test 13/01/2021 0,00 4,00

Risorsa 0 Correzione bug 18/01,/2021 0.00 3,00 Approvato

. Registrazione dei Timesheet.

Successivamente se si vuole iniziare la registrazione dei Timesheet si andra a cliccare
successivamente il comando “registra”.

Cliccando "registra” verra richiesta la conferma alla registrazione dei Timesheet.

Selezionando “SI” si aprira un menu nel quale viene indicata la data della registrazione.

Cliccando “Chiudi” si andra a completare la registrazione dei Timesheet.

il comando “azioni” e

€ Registrazione Attt 1} « Galuate
Timesheet

Muewa B Apri in Bxcol Auiary

[ Rugivtra

Registrarione Attivita

Subypeg= regisiranine aivila

3| Resonsh i 10000 Modifica App text AT

i . ThusE A v

e o um =Shelligo

0,00 3.00

wnza Approvats
Approvato
Approvato
Approvato
Approvato
Non appro...
Approvato

Come si puo vedere nell'immagine sopra solo i Timesheet approvati vengono registrati, i Timesheet “non approvati”

oppure quelli che non sono stati ancora approvato non vengono registrati.

8.5 Reportistica

dopo aver registrato i Timesheet si pud andare a esportare I'Excel e fare la stampa del report sulla pagina

“esportazione Timesheet”.

Si puo trovare la pagina sui seguenti RoleCenter:
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° Utenti:

VARPRIME Dynamics 365 Business Central

MNebula 5.rl.

Buon pomeriggio Matteo
Carcano

VARPRIME Dynamies 365 Business Central vice 070121 [

Nebula S.rl. =

> Approvazion » Reportistica

Buon pomeriggio Matteo
Carcano

Statistiche ordini di servizio

Crdine di servizio

Celing di gervi Ordirw i sena..
aperio/ilasciato

¢ Project manager:

VARPRIME Dynamics 365 Business Central

Nebula S.rl.

Buon pomeriggio Matteo
Carcano

e Delivery manager:
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La pagina "esportazione dei Timesheet” si presenta nel seguente modo.

8.5.1 Caricamento dei Timesheet registrati.

per caricare i Timesheet registrati si andra a cliccare il comando” azioni” e successivamente il comando "carica
Timesheet".

@8 Apri in Excel Meno opzioni
s @8 Esporta file excel [l Stampa report

Data servizio 1 Cod. tipo di lavoro misura Descrizione < Sibval ]

I #on in Eacet Apan Meno apmion

Totale

Cliccando il comando “carica Timesheet” verra aperto un menu sul quale verra richiesto l'inserimento del periodo dal
quale verranno caricati i Timesheet registrati.

Modifica - Richiesta data Pl o

Gestione

Richiesta Periodo

[ e chata 1 AN/2021 pr]  [Adas 41/01/2001 [ |
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Cliccando “chiudi” verranno caricati i Timesheet registrati.

€ Isportazione timesheet + Salvoto 0o

Lata |- Totale ore residue al gl [V otako ore kvorata al gic.. o

138 Apei in Fucel Ariond Mo opsion -

Lo, e 4 2 CReSCHON Il l {! X U T
| TERT e 3 14 T
| FERE Ferie 4 8 8
: FERMESSO Permisso 4 . 8
| REMIOTE oA REMOTE ] 0 8
| MALATTIA Malattia ] ] 8
REMOTE ORA REMOTE 6 2 6
: OFFICE OFA Cisazione App lest " 1 1
| FERMESSO Permesso B ] g
| ORA Comzions g 5 i
| ORA CFFICE 7 4 12
| Cfk CFFICE 2 <4 12
ORA CFFICE 2 4 12
ORA CFFICE ) 12
ORA QFFICE 090E00 120000 3 5 3
i -1 .
Totale
Totale oro per Qioma o II:uI-:- OFe per mese 118 ]

Come si puo notare nellimmagine viene calcolato il totale di ore lavorate al mese e le ore lavorate e residue per il
giorno, inoltre, e possibile filtrare i Timesheet per i singoli giomi tramite il filtro” data”.

Con il filtro data verranno calcolati il totale delle ore per il giorno e il totale delle ore lavorate e residue.

€ Dportazione limesheel + Salvalo [
In.‘u., 040172021 B I Totale ore residue al g... 0| Totule ore lavorate sl gio. a|
B8 Aprl in Exeal Agioni  Mano cpzicni Y
gl servicio g adi e ] it e levoiale al
v Cod tpod W misurn Deicrinane O nizin T ra fine Interuene (UL} Nuartit giome oo
04012021 DFFICE ORA OFRACE 5 ] ]
3 4012021 i REMOTE ORA HEMOTE 3 (4] ]
Totale

I Totale cre per giore al Tatale ore per imese 18

852 Esportazione dell’Excel e stampa del report.

-  Esportazione dell’Excel
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Per esportare I'Excel dei Timesheet registrati si andra a cliccare il comando azioni e successivamente si clicchera il
comando “esporta file per Excel” il quale aprira una pagina sulla quale verra richiesto il periodo da cui esportare i

Timesheet.
| Esporta timesheet per excel & X

Utilizza valari predefiniti di o | 1

Selezione data
£ Esportazione timesheet |
|Lsuo'to do data 01/01/2021 i} ] |
[Esporta a data 3170172021 @] |

Data [ R Tota

8 Apriin Bxcel Meno opzioni > |
# Caricatimesheet i@ Esporta file excel} > [l Stampa report 1
e o el

Data servizio * Cod, tipo di lavoro misura Descrizione

Cliccando il tasto OK verra generato ed esportato I'Excel dei Timesheet registrati.

Salvataggio automatico Bookl (1) - Visualizzazione protetta ~ ;J Matteo Carcano  MC [z

File Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Guida I\ﬁ Condividi ] I 12 Commenti ]

Attenzione. | file provenienti da Internet possono contenere virus. A meno che non sia necessario modificare il file, & consigliabile restare in

isuali i Abilit; difi x
Visualizzazione protetta. ilita modifica

() VISUALIZZAZIONE PROTETTA

ID utente _Nr. risorsa Data servi; Cod. tipo | Descrizion Quantita
MATTEO.C NB-R0O013 01/01/21 PERMESSC Permesso
01/01/21 OFFICE OFFICE
04/01/21 OFFICE OFFICE
04/01/21 REMOTE REMOTE
05/01/21 FERIE Ferie
06/01/21 FERIE Ferie
06/01/21 PERMESSC Permesso
07/01/21 REMOTE REMOTE
08/01/21 MALATTIA Malattia
i858 MATTEO.C NB-RO013 12/01/21 REMOTE REMOTE
s8 MATTEO.C NB-R0O013 13/01/21 OFFICE Creazione
SR MATTEO.C NB-R0013 16/01/21 PERMESSC Permesso
i3 MATTEO.C NB-R0O013 18/01/21 OFFICE Correzione
iR MATTEO.C NB-R0O013 19/01/21 OFFICE OFFICE
sI58 MATTEO.C NB-R0O013 19/01/21 OFFICE OFFICE
s¥A MATTEO.C NB-R0O013 19/01/21 OFFICE OFFICE
i) MATTEO.C NB-R0O013 19/01/21 OFFICE OFFICE
ikl MATTEO.C NB-R0O013 20/01/21 OFFICE OFFICE
eIl MATTEO.C NB-R0013 25/01/21 FERIE Ferie

Timesheet

0 WP NN W RO R R WU N

M -———F———+ 100%

- Stampa del report.
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Per stampare il report dei Timesheet registrati si andra a cliccare sul comando "azioni” e successivamente sul
comando stampa report, verra aperta una pagina simile a quella per I'export dell’Excel nella quale si andra a inserire
il periodo dal quale verranno inseriti I Timesheet nel report.

Data servizio Cod, Upo d levore misura Descrigione
05/01/2021 FERIE Ferie
06/01/2021 FERIE Ferie

Report timesheet & X
|
| Stampante [Geststo dal browser)
€ FEsportazione timesheet

| Selezione data
|

Data o} L — l_mona da data 0170172021 =]
|
| 1|m...|.. a data !Immm;n ] Ell

@8 Apri in Excel Meno opzion |
|

f Carica timesheet @ Esponta file excel | Avanzate »

|
|
|

Invia a_ Annulla

1l report, nel caso si faccia I'anteprima, verra visualizzato nel seguente modo:

Utilizzo / Risorsa assistenza 22/01/21
Job management
Periodo: 01/01/21- 31/01/21 Pagina: 1
Nr. risorsa: NB-R0O013 MATTEO.CARCANO
Nr. Nome Utilizzo / Quantita
NB-R0O013 MATTEO.CARCAND
01/01/21 venerdi 8
Permesso PERMESSO 6,00
20-NBO023 SANMARCO OFFICE QFFICE 2,00
PETROLI_RTL
04/01/21 lunedi a
20-NB0023 SANMARCO OFFICE OFFICE 5,00
PETROLI_RTL
20-NB0023 SANMARCO REMOTE REMOTE 3,00
PETROLI_RTL
05/01/21 martedi 8
Ferie FERIE 8,00
06/01/21 mercoledi 8
Ferie FERIE 4,00
Permesso PERMESS0 4,00
07/01/21 giovedi 8
27/01/21 mercoledi 4
Permesso PERMESSO 4,00
Ore Giorni
Periodo Lavorativo 152 19
Ore Giorni
Qta totale utilizzo 48 6
Office 48 [
Remote 0 0
Straordinari o o
Stranrdinari office o o
Straordinarl remote o
Tempo di viaggio(Ore) 0
Reperibilita 0 0
Totale Assenza 70 8,75
Forio % 15
Permess| 34 4,25
Totale 118 14,75
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8.6 Visuaizzazione Timesheet

8.6.1 Introduzione

Per poter visualizzare i Timesheet registrati da tutti gli utenti si pud andare ad utilizzare la pagina “Visualizzazione

Timesheet”

Si puo accedere alla pagina dai seguenti RoleCenter

Vrp Project Manager:

Buongiorno Matteo Carcano

Statistiche ardini di servizio

Arin
* Rogistragionss
Timiesheet
Irseremerdo ncheesta astenza
SEONCO ARSENI0

Esportazican timashaet

Nisunlirrarsone Ismeshaet

» Aopecrengioni * Reporfistica

Dindine ol servinio

Vrp Delivery Manager:
VAR Prime S.r.l. =

Titalo

Buongiorno Matteo Carcano

forna all'inizio

Aziont
> Registrazione

Timeshest
insenimento nichiesta assenza
Stonco assenze

Esportazione umesheet

l Kii i‘i""ﬁimiig T.mﬁnppt I

> Reportistica

- : :
izl Esportazione righe consuntivo
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Vrp Back Office

VAR Prime S.rl. Satup Ciredini di servizio Cons, per fatturazions

rrazrone Tiries '|n_--_I - Espartariony Rlakhes Consuntiv

Buongiorno Matteo Carcano

Dati ordine di servizio

Ordine ¢ =ervizio

Oindirie off Servi..
chisn

Dinfine di geni
apertofnlasasio

La pagina si presentera nel seguente modo:

K5 isuaRzzzone T Esek TS =

[l
=

Filtro Data

i
o3 Apri in Excel Azioni Meno opzioni
Hr Mumero  Dataserviio  Cod tga di Cod. unitadi remuzicae
Riciisie N T Doauments Tir. Commessa nea 1 \ayere misum Descrizione ozinizio? O fine W Qusntits
jon vi & nulla mosirare in guesta 5
Totake
Totale ore per giomo G G T AR 5

NOTA: la pagina permette la visualizzazione solo delle presenze registrate non permette anche la visualizzazione
delle assenze.

8.6.2 Visualizzazione Timesheet per PM.

Nella pagina e possibile andare a visualizzare i Timesheet degli utenti per il project manager che gestisce gli ordini di
servizio su cui hanno registrato i loro Timesheet, per fare cio si deve come prima cosa andare a controllare che sulla
pagina “Setup Utente” sia abilitato il flag “Project Manager” sul proprio utente
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Setup Utente
O Cerca + Muovo  BR Modificalista 18 Elimina

Pagina

i ) i Filt ':.+:-p oy
o utente T E-mid Feg rEdp. BOGuIst ALSATENIA 8., D, i,
LAMILLALELIUFY ] [~ ] [+
CRISTINACHIOCCIOLI £ ] (]
DAMILO.MALERBA
DARIADALLACQUA | ] [
DOMENICO.LAMBERTI l
FEDERICABOTTING | /]
GIACINTATITOLOD |
GIANMARIAFANTI O a
GIULIAFERRANDO [ =
ISIDOR.CAKD O /]
LORENZOLOMNATI a
LORENZO SALA ] L
MARCO.FERRANDO a
MARCO FIDUCIOSD:
MARCO.GUADAGNINI
MARCOMORRONE
-'-IM-AT TEQ.CARCAND matteo carcano@varprime com ] d

Successivamente per caricare i Timesheet degli utenti si dovra:

Selezionare il comando “azioni” e successivamente il comando “Carica Timesheet”:

ﬂﬂ Apri in Excel

Azioni Meno opzioni

|f Carica timesheet |

B8 Esporta file excel

Impostare il periodo da cui si vuole caricare i Timesheet andando a compilare i campi “Da data” e “A data”:

Richiesta Pericdo

Da data 01/03/2021 i
A data 3170372021 EI
Filtro PM

Conferma PM ® )

—
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Impostare il filtro PM tramite il comando “Conferma PM":

Richiesta Periodo

Da data 01/03/2021 s

Adata 31/03/2021 i

Filtro PM
I Conferma PM -) I

‘ Si No ‘
Premere “SI” per caricare i Timesheet:
Richiesta Periodo
Da data 01/03/2021 o |
A data 31/03/2021 |
Filtro PM
Conferma PM a
Si No ‘

NOTA: se non si va a impostare il filtro PM verranno caricati tutti i Timesheet registrati dagli utenti, indipendentemente

Richiesta Periodo

Da data [01/03/2021
Adata ‘ 31/03/2021 '
Filtro PM
ICcm’erma PM (. ) I
‘ Si ‘ No ‘

dall’'ordine di servizio su cui hanno registrato il Timesheet.
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E possibile filtrare ulteriormente i Timesheet per Nr risorsa tramite il “Filtro risorsa”.

Inoltre usando il filtro risorsa verra calcolato il “Totale ore per mese” mentre usando sia il filtro risrsa e il filtro data
verra anche calcolato il “Totale ore per giorno”.

-
WP-ROOTE I

(i Y A [
ii. - 1
Mattes Carea wE BT 000 (50 FICH firr ] 1 |
Aamen Car S-ROGTY o 16 FIC 4 g :
Rl F. 000 33 Fi ety TsENmerD armym [
0 O a A 1] = 3, !
£-A07Y ;0000 34 B =11 7
PoRNGTE MOO) 2% oA,
noaty [ I
I g in Exet
Lh
i ] RO 13 - -ul i
1
I - = ¥ I 163
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Infine, si puo esportare il file Excel dei Timesheet registrati andando a cliccare su “Azioni” e “Esporta File Excel”

@8 Apri in Excel “ Meno opzioni

# Carica timesheet B8 Esporta file excel

successivamente si dovra inserire il periodo da cui si vuole esportare il file Excel andando a compilare i campi “Da

data” e “A data”
Export Timesheet All to Excel X
LIS ts Yo predetanit di Fiitri e apsionl WhiiiEall o rederte

Selerione data

Spearts da date G4032081 i
spofls & dals 31,032021 s
Avanzate >

Lot Annuls

Infine, dopo aver dato conferma tramite il comando “OK” il file Excel si presentera nel seguente modo:

e « & meno che non sia necessario

Nr, risorss Data servi Nr. Docun Numero L Cod. tipo | Descrizior Quantita
21-VPDM4 110000 OFFICE | Office 1
21-VPD04 100000  REMOTE Remote 2
21-VPDM4 30000 OFFICE  Office 3
21-VPODA 30000 OFFICE  Office 3
21-VPOD1 40000 OVE-REM! ODvertime-2
21-VPOD3 20000 OFFICE  Prova Tes!s
21-VPODL 30000 OFFICE  Prova Testd
21-VPOD2 20000 OFFICE  Prova Tesia
21-VPDD3 30000 STORNG | Storno de -8
; 21-VRDDZ 30000 REMOTE Remote 4
VP-ROO7E 16/03/21 21-VPDO3 40000 OFFICE  TestPart14
LEY cian Mari; VP-ROOTS 17/03/21 21-VPDOL 50000  OFFICE  TestPart14
Glan Mari,VP-ROO7E 15/03/21 21-VPOD2 40000  OFFICE  TestPart14
L] Matteo CeVP-RO0TS|05/03/21 |21-WPODL 20000  OFFICE | DOffice 4
Matten C2VP-ROO079 16/03/21 |71-VPODZ 50000 OFFICE  Office 8@
Mattes CEVP-ROO79 22/03/21 |21-VPOU4 60000 OFFICE  Insarimens,3
{2 Matteo C2VA-ROO7S | 23/03/21 (21-VPOD3 SO000  OFFICE  Call inforr®
{00 niatten C2VP-ROO79 23/03/21 (71-WPOD3 60000  REMOTE Remote 7
Miattea CzVP-ROO79 29/03/21 71-WFOLL 70000 — REMOTE Remote 3

Timeshest

VAR PRIME SRL - Via della Piovola 138, 50053 Empoli - P.IVA IT 04348480965 - info@varprime.com - varprime.com .



P R I M E Project
S30YH | Service

8.6.3 Visualizzazione Timesheet per Back Office.

La pagina permette la visualizzazione dei Timesheet registrati dagli utenti anche al Back office, per fare cio si deve
come prima cosa andare a controllare che sulla pagina “Setup Utente” sia abilitato il flag "Amministratore di
servizio” sul proprio utente

Setup Utente
S Cerca - Nuove B¢ Modificalista  ® Elimina  Pagina
E-may m3
ALBERTO.ERAMEILLA
ALESSAMNDRAAGOSTINI /]
ALESSIACORTH
AMMINISTRAZIONE emministrazione @varprime.com (] 1
ANDREA DALFARRA =2 2|
CAMILLA.DELTUFQ < a
CRISTINACHIOCCIOU [
DANILO.MALERBA ]
DARIADALLACQUA [ |
DOMENICO.LAMBERTI
FEDERICABOTTING ]
GIACINTATITOLO J a
GIANMARIAFANTI ]
GIULIAFERRANDO
ISIDOR.CAKD -]
LORENZO.LONATI
LORENZO.SALA [ ]
MARCO.FERRANDD
MARCO.FIDUCIOSD ]
MARCO.GUADAGNINI ]
MARCO.MORRONE
| MATTECLCARCAND = matleo.carcano@varprime.com il

Successivamente si dovra:

1) Selezionare il comando “Azioni” e successivamente il comando “Carica Timesheet":

B8 Apri in Excel Azioni Meno opzioni

|F Carica timesheet | EE Esporta file excel

g) Impostare il periodo da cui si vuole caricare i Timesheet andando a compilare i campi “Da
data” e "A data”:

Richiesta Periodo

Da data 01/03/2021 i
A data [ 3170372021 fm
Filtro Risorsa
Mr. risorsa

Si ‘ No
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Matieo Carcano
Mattea Carcano
Matteo Carcana
Mattea Corcana
Mattea Carcano

Matteo Carcano

Totale

Totzle are per ginmo

Azionl

Service

E Project
e

3) Impostare il filtro risorsa tramite il campo “Nr risorsa”:

Mena opzient

RS
VP-RO07S
\P-ROD79
VP-ROOTI
VP-RDO79
VP-ROD73

£ Vp-ROD73

Richiesta Periodo

Da data

A data

Filtro Risorsa

| 01/03/2021

31/03/2021

INr. risorsa

| VP-RO079

Si ‘ ‘ No ‘
Premere “SI” per caricare i Timesheet:
Richiesta Periodo
Da data ‘01;03/2021 ‘
A data 31/03/2021 |
Filtro Risorsa
Nr. risorsa ‘VP—R{JO?Q . |
Si ‘ No ‘
Filtra Data

21-VPO4

21-vr003
21-VPO02
21-vPOo4

Nr. Commessa
TIEMME_ERP
SUTTER_ERP
TIEMME_ER?

GIORDANDVI.,
GIGROANOV...

TIEMME_ERP

OFFICE

OFFICE
OFFICE
REMOTE
REMOTE

CRA
ORA
ORA
DRA

Totale ore per mese

Office.

Office

Inserimento attivica
Call informativa
Remote

Remote

w o m s

" Sahvato

NOTA 1: se la risorsa selezionata non ha Timesheet registrati nel periodo selezionato verra riportato il seguente

errore:
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NOTA 2: Se non si va a filtrare i Timesheet per nr risorsa verranno caricati tutti i Timesheet registrati da tutti gli

utenti.
popa "
Richiesta Periodo
Da data - : [mfos/aon E]
Adata - e ‘31/03{3021 @‘
Filtro Risorsa
INr_ risorsa . | I
Lo o ]
Visyalizzazions Timeshest  Salvite 0o
| Filtre Data @H_
ﬂ'mz:m-_&w‘: | Agioni  Meno opzioni
Totals are Tatals ore
M. Mumero . Dmaservizie  Cod tipedi Cod unitd residue 3 lavorate al
MNems . met Doclmignto r Commessa Linez. T Favaic misura Descrizions Quantita giorma going: | Orednizia
Cnstina Chioceili VP-RODT 121-WP004 TIEMME ERP 100000 [24/03/2021  REMOTE ORA Remote # & 2
Danilo Malerha VP-ROD76  |21-VP004  |TIEMMEERP 50000 | 24/03/2021  OFRICE ORA Dffice 3 -2 1
Danilo Malerba WPR-RODTE 21-VPOD4 TIEMME_ERP 80000 24/03/2021 OFRCE ORA Office a -8 15 00:00:00
Gian Maria Fanti \VP-RODTE  |21-VPOO1 TIEMME_ERP 40000 [02/03/2021 OWE-REMOTE ORA Overtime-Remote 2 -2 10
Gian Maria Farti VE-RODTE  (21-VP0O3  |GIORDANOVAL. 20000 |02/03/2021 OFFCE ORA Frowa Test 2 3 2 1
Gian Maria Fanti P-RO073 21-wPG0T TIEMME_ERP 30000 |05/03/2021 OFRCE ORA Prova Test 1 E i 5
Gian Maria Fanti WE-RODTE 21RO SU'l'lf.lLE_RP ! 20000 DS{O?!_ZCQI OFRCE GRA Prova Test 3 a 0 5
Gian Maria Farti VP-RODTB 21-vpooa GIORDANGVL. 30000 |D5/D3/2021 STORNO ORA Storno delle ore £ o £
Giary Mana Fanti | VP-RODTA 21-WPG02 SUTTER_ERP 30000 108/03/2021  REMOTE ORA Remote 4 4 4
Giari Maria Fanti VP-RODTE 21-WPE03 GIORDANCVL... 40000 |16/03/2021 'OFFICE ORA Test Part Time 2 4 4 4
Gian Maria Fanti VP-RODTE. 21-vPo1 | TIEMME_ERP 50000 |17/03/2021 OFFCE ORA Test Part Time 1 4 K 4
Gian Maria Fanti VE-RODTE 21-4P002 | SUTTER ERP 40000 18/0372021  OFRICE ORA Test Part Time 3 4 4 4
Matteo Carcano VE-RODTD 21-wP001 TIEMME_ERP 20000 |05/03/2021 OFRICE ORA Office 4 4 4
Mattes Carcans VE-ROD7E 214002 SUTTER_ER? 50000 |16/03/2021  OFRCE ORA Dffice 8 | 0 8
Mattea Carcano VP-ROD7D 21-vP004 TIEMMEERP 80000 |22/03/2021 OFFCE ORA Inserimento attivita 6 z 5
Matiea Carcano WR-RODTS 21-VPI03 GIORDANOVL,.. 50000 |23/03/2021  OFRICE CRa Call infarmativa a 0 3
Matisa Carcanc |VP-ROD7G 21-vP003 GIORDANGVL. 80000 (24/03/2021 REMOTE ORA Remore 7 1 7
Matteg Carcano -ROD7, 21WPLO4  TIEMMEERP 70000 |23/03/2021 REMOTE ORA Remeote 3 5 3
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E possibile filtrare ulteriormente i Timesheet tramite il “filtro data”:

=
=k 2 = X
0

Inoltre, si puo esportare il file Excel dei Timesheet registrati andando a cliccare su “Azioni” e “Esporta File Excel”

B8 Apri in Excel Meno opzioni

F Carica timesheet ﬂﬁ Esporta file excel

Successivamente si dovra inserire il periodo da cui si vuole esportare il file Excel andando a compilare i campi “Da

data” e “A data”
Export Timesheet All to Excel Va4
Hor predefnis di Fiftri e-op2ioni uhilizeati di récerite

Selezione data

sorta da daty B 052001 [}

Avanzate >

Infine, dopo aver dato conferma tramite il comando “OK" il file Excel si presentera nel seguente modo:
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ienti da Internes passans contensrs vinis, & mena che non sin i 2y finhil i 3 *®

Nr. risorsz Data servi Nr. Docun Numero L Cod. tipo Descrizior Quantila
; i Mattea Cz VP-ROO79 Dﬁfll]le 2_1—\|'PDD1 20000 OFFICE oOffice _4
Bl Matteo C2VP-RO079 16/03/21 21-VPOOZ 50000  OFFICE  Office 8
OFFICE | Inserimer 6,3
OFFICE call InfDn’_E
Gl Miatteo C2VP-ROD79 24/03/21 21-VPOO3 60000  REMOTE Remote 7
il Mistteo C2VP-ROO79 29/03/21 21-VPOO4 70000  REMOTE Remote 3

| ranta i BB =———

9. Attivita di Project management

9.1 Gestione e approvazione delle attivita a consumo
Nel DB del Timesheet, & possibile trovare la maschera per I'approvazione delle ore relativi ad attivita a consumo.
Si ricorda che tali attivita si riferiscono a ODS di tipologia Consumo

Andare al seguente menu
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€ VRP cons. per fatturazione « Salvato =

Da data ‘ |

A data | - ‘

Risorsa

IobNo | v |

£ Apri in Excel Correlato Menao opzioni b7
Blan...
Serv. Capo progetto Vendere a - nr. Fatturare a -

Sele., ¥ Order 1 Vendere-a cliente e-mail Nome risorsa dienta nr dignta Wendere 3 -

(Mon vi & nulia mostrars in questa visualizzazione)

Imputare le date di inizio e fine del periodo (tipicamente, il mese da considerare)

Da data ‘ 1/1/2020 ‘

A data ‘ 1/31/2020 ‘

quindi cliccare Consuntivi, Carica dati

1l sistema proporra i dati come da immagine
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83 apri in Excel Correlstn

(] 000 56 0.00 noo 00

i 300 o o ) 000 .00

5 00 500 .00 o0 000 .00

non 213 oo 10 nam 0

1.00 235 L 1) 00 0

.00 1,30 00 0 428 0

238 34 0.00 15 a0

15000 4355 o a3 .00

O 200 200 o0 000 000 0o
G o 000 875 100 o 108
Gl (] 7000 .50 o 0 .00
aR, A (] 125 £.00 Oy h 1000
. o ORD-5 (W] 150 150 L0 .00 0 000
A s CRD-SERY 000 o o0 0.00 0 g0

Si noti che potrebbero esserci pili occorrenze per lo stesso ordine di servizio; questo perché il commerciale ha la
facolta di applicare tariffe differenti in funzione della risorsa che eroga il servizio. Sara facolta del PM pertanto
approvare entrambe le combinazioni

1. Riga approvata: indica che le rendicontazioni di questo ordine di servizio, nel mese indicato, sono gia state approvate
2. Nr.: & il numero dell'ODS; se rosso, significa che ci sono righe nel mese
3. Commessa
4. Codice processo
5. Esistono registrazioni provvisorie: indica se vi sono reg. in Timesheet non ancora consuntivate
6. Riferito a riga BDG: indica la riga Budget cui fa riferimento il record
7. Totale Fatt.: indica il totale delle ore da fatturare, date dalla somma delle quantita fatturabili del relativo ODS, nel
periodo
VEP rensuritsd dettas 1 § ]

) Cerca  ERModificalista,  Pagina

= 20002 S C-00001 OFFICE _AD YP_AZR .. NE-ROCTO ICRONUS ITA Faoio Antomas
2840717201 C-00001 REMEOITE AD VP ATR . NB-RDOC3 WCROMNUS ITA hinssima C
1240172021 C-00001 CFFICE _AD_VF_AZR_.. NB-R0O1% CRONUS ITA Diego Fort
1307/2021 C-00001 REMOTE _AD VP ATR . NB-ROONY CRONUS ITA Dizno Fart
2002021 C-CHN REMOTE AD_ VP AZR_.. NE-ROOTY ICRONUS ITA Ciega Forl
2000172021 C-00001 REMOTE _AD_VP_AZR_.. NB-RDO19 CRONUS ITA Diegs Fort

27200 =000 RERLIIE AR WE AR NB-ROCTS CROMNUS ITA Cieqa Fort

La riga risultera ora approvata.
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10. Reportistica

10.1.1 Sintesi Stato Ordini di Servizio
Il report elenca tutti gli ordini di servizio attivi, indicandone

Sales di riferimento

BU di riferimento

Referente del cliente

Referente dell’lODS

La tipologia di ODS

Il budget dell'ods

Il budget residuo (considerato anche il Timesheet non ancora registrato ma inserito)
La quantita in Timesheet non ancora registrati

L'allocazione a partire dalla data odierna (ossia le righe inserite nel planning)

LNV AWM

Accedere a Sintesi stato ODS

E Cliccare Carica Dati

Vai a Pagine e task

> VRP Sintesi Stato ODS Task

£ Dynamics 365 Business Central
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11. Rapportini (Work Order)

1l project service permette la registrazione di attivita orarie di utenti esterni tramite la creazione di Work order.

1l flusso dei work order ¢ il seguente:
- Viene inserito il work order a sistema tramite I'interfaccia utente di Business Central o tramite App.

Se il work order & popolato con tutti i campi si passa all'inserimento nel timesheet tramite apposito tasto della
scheda.

- Una volta inserita la riga di timesheet il flusso segue lo standard del Project Service.

11.1.1 Setup

I setup generali dei work order sono inseriti nell’apposito gruppo chiamato “Work Order” del setup generale del Project
Service.

I campi da inserire sono i seguenti:

Cod. Tipo di Lavoro di Default: obbligatorio per I'interfaccia con I’App, facoltativo nel caso i work order vengano
inseriti tramite BC.

Indica il codice di tipo lavoro che devono avere le righe di timesheet create dai work order.
- Nr. Serie Work Order: obbligatorio, € il nr. Di serie generale per tutti i work order.

Al fine di assicurare la comunicazione tramite I'app “Timesheet” € necessario esporre nei servizi web il seguente
oggetto:

codeunti 18005250

nome servizio psworkorderapi

11.1.2 Setup ODS

Nella scheda Ordini di servizio sono presenti altri setup necessari alla configurazione dei work order. I setup si trovano
ngl___g__;___rHB\po Generale della s_&hjgda dell’'ordine di servizio nel raggruppamento Work Order

aprEa Wark e CHn]

- Abilita Work Order: Obbligatorio, rende visibile 0 meno I'ODS nella selezione degli ODS dei work order.

Nr. Seriale Work Order: Facoltativo, permette di assegnare un nr. Di serie specifico per I'ods nei work order ad
esso dedicati.

Nelle righe di Budget del’ODS & necessario impostare quale sia la riga di task di default per i work order. Questo
setup & obbligatorio per I'utilizzo con I'app, facoltativo nel caso di inserimento da BC.

* Risorsa g (] 29545 29545 o 000 oon 000 000 a 0 =

11.1.3 Utilizzo dei work order

I work order sono raggiungibili tramite ricerca della parola “Work Order”
% Lista Work Order Liste

W-000003 _VP_P365_0OP... VP-R0O010

La scheda si presenta in questo modo:

I campi sono i seguenti:

Ordini di servizio: obbligatorio, indica I'ordine di servizio a cui il work order fa riferimento selezionabile dalla lista
accessibile cliccando sull’assistedit.
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- Riga Budget Work Order: indica il task dell’'ordine di servizio, se impostato a setup verra compilato in maniera
automatica.

- Cod. tipo lavoro: indica il cod. tipo di lavoro del work order.

- Data Work Order: obbligatorio, indica la data di esecuzione del work order.

- Data di registrazione: obbligatorio, indica la data di registrazione del work order, viene popolata in maniera
automatica seguendo la data del work order.

- Ora Inizio: obbligatorio, indica l'ora di inizio del work order.

- Ora Fine: obbligatorio, indica I'ora di fine del work order

- Descrizione: facoltativa, indica una descrizione del lavoro compiuto.

Nella scheda del work order sono presenti due azioni:

- Inserisci WorkOrder in timesheet: I'inserimento del work order nel timesheet avviene manualmente tramite
I'utilizzo di questo tasto. (Nel caso il work order viene inserito dall'app l'inserimento nel timesheet avviene in
maniera automatica).

- Mostra riga di timesheet: mostra la riga di timesheet creata dal work order.

La creazione del nuovo work order avviene cliccando sul tasto “Nuovo” della lista si aprira la scheda del work order
con i vari campi da inserire

11.1.4 Gestione Work Order

La gestione dei work order creazione, modifica e cancellazione avviene come da standard Microsoft.

f N i
III. "(;f/‘? .n'l Iﬁ'.} T @
s

yraer
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